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Laesevejledning

Denne manual henvender sig til brugere af F2 CPR-integration Opslag.

Foruden en kort introduktion til F2 CPR-integration Opslag indeholder manualen
0gsa en generel beskrivelse af funktionalitet, som stemmer overens med best
practice for digitale arbejdsgange.

Manualen tager udgangspunkt i en opsaetning af F2, hvor samtlige tilkgbsmoduler
er sldet til. Brugere kan derfor opleve, at deres F2 ser anderledes ud end den, der
gennemgas i denne manual, afhaengigt af hvilke tilkgbsmoduler den enkelte
organisation har inkluderet i sin F2-lgsning.

Manualen er skrevet sadan, at gengivelse af kommandoer er markeret med fed.
Kommandoer er de knapper, der klikkes p%. Henvisninger til felter og lister i F2 star
i “citationstegn”.

Referencer til andre afsnit i denne manual og referencer til gvrig dokumentation
star i kursiv.

God forngjelse!
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Introduktion til F2 CPR-integration
Opslag

F2 CPR-integration Opslag er et tilkgbsmodul, som ggr det muligt at hente aktuelle
oplysninger om en borger ved hjaelp af Det Centrale Personregister (CPR).

Formalet med modulet er at gore det enkelt at tilfgje og vedligeholde information i
partsregistret i F2.

CPR-integration

CPR-integrationen i F2 fungerer ved, at F2 sender forespgrgsler til CPR, som s
sender opdaterede CPR-oplysninger retur til F2.

Det er muligt at sl@ partsoplysninger op p& to mader ved hjzelp af CPR-
integrationen:

e Der kan laves opslag ved hjeelp af partens CPR-nummer.

e Der kan laves opslag ved hjeaelp af partens navne- og adresseoplysninger.
Det betyder, at det er muligt at finde et CPR-nummer ved hjaelp af navne- og
adresseoplysninger, og at det er muligt at finde navne- og adresseoplysninger ved

hjeelp af et CPR-nummer. Disse funktioner er neermere beskrevet i afsnittene Find
et CPR-nummer og Find navne- og adresseoplysninger.

Oplysningerne fra CPR registreres pa partsstamkortet. Laes mere om at tilga
oplysningerne via dialogen "Partsstamkort” i afsnittet CPR-oplysninger p8 parter.

Forudsaetninger

Organisationen skal have indgaet en CPR Services-aftale med CPR inden installation
af modulet.

En bruger skal have privilegiet “Opdater fra CPR” for at kunne opdatere

partsoplysninger i F2 med oplysninger fra CPR. Derudover skal brugeren have
privilegiet "Partsredaktgr” for at kunne administrere de falles eksterne parter i F2.
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CPR-oplysninger pa parter

CPR-oplysninger pa parter hentes, tilgds og opdateres gennem F2’s partsregister.
Klik p& Kontakter, som findes p& navigationslinjen over sggelisterne i
hovedvinduet. Herefter skifter visningen i hovedvinduet til F2’s partsregister. I
partsregistret vaelges knuden “Ekstern Part”, som viser organisationens eksterne

parter.

D 3 Ny e-mail
N+ 3 Nyt dokument
a:; @ Ny godkendels:
Navigation
& Godkendelser
R E2TF Kontakter
w
Sag i list
> Favoritter
< Alle
= IT Kontor
» o Dok Myndighed
» o Dok Organisation
¥ o+ Eksternpat ~—————  Ekstern part

wn Private
Figur 1: "Ekstern part” i partsregistret

I partsregistret vises nu diverse informationer om organisationens eksterne parter
samt CPR- og/eller CVR-numre. Nar parten er fundet, dobbeltklikkes p& den. Det er
ogsa muligt at tilgd partsstamkortet ved at hgjreklikke pd parten og veelge
Partsstamkort.

cBrain AcCloud03 - B

Indstillinger & Klaus Salomon (1T Kontor)

YRk Navn £-mai | CPRICVR . Mobil

o Alle Astrid Otto 182
Partsstamkort 219
2 17 Kontor Skift billede

» o Dok Myndighed Nye styrelser
i b 010273-3517 Dampfargevej 30 138
010206-3112 2
12345678 Vej 7

» e Ekstern part

2+ Private

98765432 12345678 Borgergade 1 165 Ekstern part v

13 resultater - opdateret i dag 10:22 (6 minutter siden)

Figur 2: Hgjreklik pd den udvalgte part i partsregistret

@verst pd partsstamkortet findes en fane, som hedder "CPR-detaljer”. Ved klik pa
denne fane vises der uddybende oplysninger om parten, f.eks. om parten har bgrn.

Side 5 af 11



CBRAIN

The Process Company

4 Partsstamkort for Jens Mortensen

Generelt | C
CPR-nogle
Barn_ADRNYN

Barn_CESK_TVP
Barn_CNVN_STATUS
Barn_CPSN_POSTDISTTXT
Barn_CPST_POSTNR
Barn_FAMMRK
Barn_PNR-FOEDDATO
Barn_STADR

Barn1_ADRNVN

Barnl_CBSK_TYP
Barn1_CNVN_STATUS
Barn1_CPSN_POSTDISTTXT
Barn]_CPST_POSTNR
Barn1_FAMMRK
Barn1_PNR-FOEDDATO
Barn1_STADR

BESKYT-HIS-AN

ENR
BNR_196107071034_198010102000
BNR_196107071200_196107071200
BNR_198010102000_199703090828
BOERN

BYNVN

CADR_FRAFLYKOMDATO
CADR_FRAFLYKOMDATOUSM
CADR FRAFLYKOMKOD

CPR-veerdi
Niels Mortensen

ol

Aalborg

9000

Bam

1301814077
Industrivaznget 25t tv

Janne Mortensen

o1
Aalborg
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1312814362
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Egenskaber

Figur 3: CPR-detaljer pa partsstamkortet

Beskyttet adresse

Det er muligt at f& oplyst, om en person har beskyttet adresse. Hvis der er tale om
en beskyttet adresse, vil dette fremgd med rgd skrift pd partsstamkortet.

Beskedens ordlyd kan konfigureres i samarbejde med cBrain.

Besked om beskyttet adresse

s Partsstambkort for Palle Peul Hansen-Jensen

CPR-detaljer
Generelt

Navn: Palle Poul Hansen-Jensen

E-mailadresse: | test@jhdghd.dkd

CPR/CVR nr: 070861-4815

CVRP:

Partsnummer: | 63909

Eksternt partsnr.

Placering: Ekstern part/CPR-Parter/Familien Henriksen
Adresse

I— Denne person har adressebeskyttelse

Adresse 1: Hovedgaden 2B, 2 tv

Adresse 2:

Postnummer: 6760 By: | Ribe

Landekode: Danmark Portogruppe:
Telefon

Telefon: 12343678 Lokalnr

Mobil: Telefax:
Enhed

Enhedstype: Ekstern part Kontaktperson:

Hjemmeside
Web:

Parten er opdateret via CPR den 28-08-2019 11:10

Figur 4: Besked om beskyttet adresse
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Opslag i CPR

Dette afsnit beskriver de mader, hvorpa CPR-integrationens opslagsfunktion kan
anvendes til at hente oplysninger om eksisterende, eksterne parter. Laes mere om
eksterne parter og oprettelse af disse i F2 Desktop — Administrator.

Opslag i CPR foretages i dialogen "Egenskaber for parten”. Parten skal derfor
lokaliseres i partsregistret som beskrevet i CPR-oplysninger p& parter. Hgjreklik pa
parten og veelg Egenskaber som vist nedenfor.

cBrain AcCloud03

Indstillinger

st 53 Ny M4-post

X | ¥ Fiker = G Sagelaiterier ~

o L Navr E-mail o | CPRICVR nr | Mobil Telefon Adresse Partsnummer Enhed | -
e Alle 182 kstem part
219 Ekster part
& IT Kontor
» <& Dok Myndighed

¥ Dok Or
ok Organisation 010273-3517 Dampfergevej 30 138

010206-3112 79

b = Ekstern part
12345678 Vej 76

98765432 12345678 Borgergade 1 165

13 resultater - opdateret | dag 10:22 (9 minutter siden)

Egenskaber i hgjrekliksmenuen pa parter

Figur 5: Hgjreklik p& den udvalgte part i partsregistret

Bemaerk: Det er ogsd muligt at tilga dialogen "Egenskaber for parten” ved at
dobbeltklikke p& parten, hvorved partsstamkortet dbnes, og derefter klikke pa
knappen Egenskaber nederst pa partsstamkortet.

Find et CPR-nummer

I tilfaelde, hvor en parts navne- og adresseoplysninger er kendt og registreret pa
parten i F2, kan partens CPR-nummer slds op ved hjeelp af CPR-integrationen.

Bemeaerk: For at finde et CPR-nummer skal partens navn og adresse udfyldes.

Lokalisér den part, hvis oplysninger skal opdateres, som beskrevet i afsnittet CPR-
oplysninger p§ parter. Hgjreklik pd parten og veelg Egenskaber for at 8bne
dialogen "Egenskaber for parten”. Her udfyldes navne- og adressefelterne, hvis ikke
de allerede er udfyldt. Klik herefter pa Find CPR-nummer for at hente CPR-
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nummeret fra CPR.

8¢
Nawn
Navn: [Jens Mortensen —
Emaladresse [ Emaidomasnet tiharer parten
CVRP: [ ]| osoeee
Enstatet af Vaslg part

Patsnummer: [ i s CPR-nummer

Ekstemt partsnr.

0 S50 | CPR-registret efter navn og adresse som angivet?
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—— Navneoplysninger

— Find CPR-nummer

Yes [
Adresse
Adresse 1 [Bovievarden 101, 1mt |
Adresse 2 [ |
Postrummer: [800 | B [varde |
Landekode: [Darmarc | Portogruppe: | |
Enhed
Ehobtpe B -
Telefon

Teiefon 38786743 Lokair. [
Mobi 26543487

Hjemmeside
Web [

Adresseoplysninger

Parten eri abonnement hos CPR og blev senest opdateret den 04-09-2019 16:23

OK Fortryd

Figur 6: Find CPR-nummer

Efter klik pa Yes vil resultatet blive vist i dialogen “Find CPR-nummer”. Valg den
gnskede part og klik p& OK for at hente oplysningerne.

Find CPR-nummer X

Resuttater for ‘Jens Martensen’, Boulevarden, 6300:

MNavn Adresse CFR

Jens Mortensen  Boulevarden 101. 1.mf 0707614285

Fotng

Figur 7: Resultater for sggning i CPR

N&r oplysningerne er hentet fra CPR, registreres de pa parten. Under partens
egenskaber i dialogen “Egenskaber for parten” viser et datostempel, hvornar parten

sidst blev opdateret.
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Erhed

Erhedstype: Bestem part
Telefon
Telefon: 38786743 Lokalnr [

Hiemmeside:
Web:

— Datostempel for sidste
opdatering af parten

Parten eri abonnement hos CPR og blev senest opdateret den 04-09-2019 16:23

Fortyd

Figur 8: Datostempel for seneste opdatering

Find navne- og adresseoplysninger

Hvis en parts CPR-nummer er kendt, sa er det muligt at hente navne- og
adresseoplysninger gennem CPR-integrationen.

Lokalisér den part, hvis oplysninger skal opdateres, som beskrevet i afsnittet CPR-
oplysninger p& parter. Hgjreklik pd parten og vaelg Egenskaber for at 8bne
dialogen "Egenskaber for parten”. Her udfyldes CPR-feltet med partens CPR-
nummer, og herefter klikkes pa Hent fra CPR for at hente navne- og

adresseoplysninger fra CPR.

)
Navn
Navn [Jens Mortensen
Emaladresse: [] Emaiidomesnet tiharer parten .
Hent oplysninger fra CPR

CPRCVARM: (0707614285 Hent fr2 CPR
CVRF [ | ooo7xoder

Vadlg part

Erdatiet o
Patsnummer: 67900

St e [

Placering Ekstem part/CPR-Farter/Famiien Mortensen

‘Adgangsbegraensning pa part

Enhed Hent fra CPR

Adresse

Adresse 1 o Hent navne- og adresseaplysninger fra CPRregisteret? | |
Adresse 2 ]
Postnummer. = o ]

Landekode: L . .

Figur 9: Hent navne- og adresseoplysninger fra CPR

N&r oplysningerne er hentet fra CPR, registreres de pa parten. Under partens
egenskaber i dialogen “Egenskaber for parten” viser et datostempel, hvornar parten

sidst blev opdateret.

Enhed

Telefon
Telefon 38786743 Lokalnr ]
Mobi 26542287

Hemmeside
Web: [

Parten eri asbonnement hos CPR og blev senest opdateret den 04-03-2019 16:23 ——m8 ——————— DatOSte_rn pel for SIdSte
opdatering af parten

Fortryd

Figur 10: Datostempel for seneste opdatering
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Opdatering af CPR-oplysninger

CPR-oplysninger kan opdateres manuelt i partsregistret. Nar der laves et opslag i
CPR, sker der fglgende:

o Partens oplysninger opdateres med aktuel information fra CPR.
o Det bliver noteret pa parten, hvornar sidste opdatering af oplysningerne
fandt sted.

N&r en part skal opdateres via CPR, sker det gennem partsstamkortet. Aben
partsstamkortet som beskrevet i CPR-oplysninger p& parter og klik pa Ret for at
saette partsstamkortet i redigeringstilstand.

Herefter kan CPR-oplysningerne opdateres ved at klikke p& knappen Hent fra CPR.

Senerelt | CPR-detaljer

Generelt

Navn:

E-mailadresse:

CPR/CVR nr.: Hent fra CPR Hent oplysninger fra CPR

CVRP:
Partsnummer: 67900
Ekstemt partsnr.
Placering: Ekstern part/CPR-Parter/Familien Mertensen
M @ cPr x

Hent navne- og adresseoplysninger fra CPR-registeret?
En ny part vil blive oprettet his personen ikke findes i partsregistret

oK Fortryd

Te

Telefon: 38786743 Lokalnr

Mobil: 26543487 Telefax:
Enhed

Enhedstype: Ekstem part Kontaktperson: | James Bond
Hjemmeside

Web:

Parten eri abonnement hos CPR oq blev senest opdateret den 28-08-2019 1437 —————— Tidspunkt for seneste opdatering

Ret partsstamkort — Gem || Fortryd
Figur 11: Opdater CPR-oplysninger

Efter klik pa OK bliver oplysningerne pa partsstamkortet opdateret og gemt.
Nederst pa partsstamkortet vises tidspunktet for den seneste opdatering.

Det er ogsa muligt at automatisere vedligeholdelsen af CPR-oplysninger ved hjzelp

af tilkgbsmodulet F2 CPR-integration Abonnement. Laes mere i F2 CPR-integration
Abonnement - Brugermanual.
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