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Laesevejledning

Denne manual henvender sig til brugere af F2 Flettekoder.

Foruden en kort introduktion til F2 Flettekoder indeholder manualen ogsa en
generel beskrivelse af funktionalitet, som stemmer overens med best practice for
digitale arbejdsgange.

Manualen tager udgangspunkt i en opseetning af F2, hvor samtlige tilkgbsmoduler
er sldet til. Brugere kan derfor opleve, at deres F2 ser anderledes ud end den, der
gennemgas i denne manual, afhaengigt af hvilke tilkgbsmoduler den enkelte
organisation har inkluderet i sin F2-lgsning.

Manualen er skrevet sddan, at gengivelse af kommandoer er markeret med fed.
Kommandoer er de knapper, der klikkes p&. Henvisninger til felter og lister i F2 star
i “citationstegn”.

Referencer til andre afsnit i denne manual og referencer til gvrig dokumentation
star i kursiv.

God forngjelse!
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Introduktion til F2 Flettekoder

Tilkgbsmodulet F2 Flettekoder ggr det muligt at flette data fra F2 ind i Microsoft
Word-skabeloner. Modulet forenkler og strgmliner sdledes skabelsen af
standarddokumenter samt muligggr oprettelsen af mange identiske akter/e-mails
med forskellige tilknyttede parter.

Partregistret og metadatafelterne i F2 indeholder flettefelter med information, der
ved hjzelp af flettekoder kan hentes og indsaettes direkte i dokumenter. Pa den
made kan brugeren effektivt og hurtigt oprette adressefelter, sagsoverskrifter og
lignende. Det friger vaerdifuld tid, minimerer risikoen for fejl og gger pa den made
kvaliteten af dokumentproduktionen.

Fletningen fungerer sdledes, at der tilfgjes et dokument i form af en skabelon til en
akt. Denne skabelon indeholder en eller flere flettekoder, der alt efter kodens
udformning henter information fra partsregistrets eller metadatafelternes
flettefelter.

Falgende gennemgang af brugen af F2 Flettekoder forudsaetter kendskab til F2
Desktop. Endvidere forudseettes det, at brugeren har kendskab til, hvordan
skabeloner i F2 generelt fungerer. Laes mere om skabeloner i F2 Desktop -
Indstilling og opseetning.

Flettekoder
En flettekode er den kode, der indsaettes i en skabelon, hvor den valgte information
gnskes indflettet fra et flettefelt. Der er tre overordnede typer flettekoder:

e Fletning af aktinformation (aktens metadata)

e Fletning af sagsinformation (sagens metadata)

e Fletning til brug ved kopiering af akter til flere parter.
Syntaksen for flettekoder fglger en fast form. Koden starter med et “$” efterfulgt af
den type kode, der gnskes.
Eksempler:

o $dossier for aktinformation

e $case for sagsinformation

e $mergeparty hvis der skal flettes til flere parter ved aktkopiering.

Herefter fglger navnet pa det felt, der gnskes indflettet, og til sidst afsluttes koden
med II$II.

Mellem hvert led indsaettes et ”_". Det betyder, at en flettekode, hvor den
aktansvarlige gnskes indsat i dokumentet, vil se saledes ud:

e $dossier_responsiblename$

Bemaerk: Flettekoder skal altid falge ovenstaende syntaks for at fungere efter
hensigten. Se flere eksempler pa korrekte flettekoder i Bilag A: Eksempler p§
flettefelter.
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Organisationer, der desuden har tilkgbt F2 Procesunderstgttelse, kan ogsa fa
adgang til relaterede datafelter med koder, der starter med $case_fielddata.

Refererer en flettekode til et tomt metadatafelt, udgar tekststrengen, og feltet med
koden er tom i det genererede dokument. Dette gaelder dog ikke $mergeparty-
koder, som i stedet bliver vist som kodestrengen.

Det er muligt at anvende flettekoder i kombination med tilkgbsmodulet F2 Fraser,

Avanceret, sa oplysninger kan flettes ind i standardtekster. Laes mere om oprettelse
og brug af flettekoder som del af fraser i F2 Fraser, Avanceret — Brugermanual.
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Fletteskabeloner

Med F2 Flettekoder er det muligt at flette data fra F2 ind i Microsoft Word-
skabeloner. Skabeloner skal oprettes i F2's database pa fanen “Indstillinger” via
knappen Dokumentskabeloner.

Dokumentskabeloner

cBrain AcCloud03

Hovedvindue Indstillinger & Hugo Hugosen (HR) A

E 3 Preview:  Tilhgre + [T Nulstil kolonneindstillinger + D/ @ Dokumentskabeloner =i Teams |§- ==
Sagsliste:  Itoppen ~  [Z Gem standardkolonneindstillinger _ @& Godkendelsesskabeloner [ Distributionslister =0 =
Opsetning  Bruger- , Signaturer  Sprog Auto- Redigér
indstillinger Redigér favoritsagefelter gruppering  gruppering

Navigation Opsztning Visning Lister Signaturer  Sprog Skabeloner Teams & Lister Gruppering

Figur 1: Adgang til skabeloner fra hovedvinduet

Her er det muligt at f& overblik over eksisterende skabeloner og tilfgje nye
skabeloner til databasen. Hvor sddanne skabeloner kan placeres, afhanger af de
rettigheder, brugeren har i F2.

Selve skabelonen dannes uden for F2 og importeres ind i F2’s skabelonarkiv via
nedenstdende dialog “Skabelon”. F2 Flettekoder understgtter fglgende filtyper som
skabelon: dotx, dotm, docx og docm.

Tilfgj ny
skabelon

FF Skabelon - 0 X

Her kan skabeloner vedligeholdes.
Du kan oprette, slette, flytte og omdgbe skabeloner.

Vis inaktive @ Alle O Tekst O Regneark O Prazsentation

» [ Dok Organisation Titel Filtype Oprettet Fjernprint  Beskrivelse

w» Personlige I Adoption dotx 03-11-201...

BT (| ol keys dotx 19-12-201...

Rapportskabeloner ity T2 mm ﬁ Brevskabelon dotx 27-09-201...

Omdab mappe | M=/ Brevskabelon med flettefelter dotx 27-11-201...

Slet mappe [@: Dagsorden dotx 02-12-201...

Opret mappe @: Fletteskabelon dotx 10-11-201...

@: Indkaldelse dotx 15-11-201...

E:: Lenskabelon xlsx 20-11-202...

@: Ministerium standard med fletnin... dotx 19-06-201...

E: Ministerposter xlsx 20-11-202...

[@: Skilsmisseskabelon dotx 03-11-201...

ﬂ- Standard Power Point praesentation  potx 18-11-202...

ﬂ— Velkommen ny medarbejder potx 20-11-202...

A~
A4

Luk

Figur 2: Dialogen “Skabelon”

Det er muligt at tilfgje nye skabeloner ved at hgjreklikke p& en mappe. Almindelige
brugere kan kun vaelge at tilfgje nye personlige og enhedsspecifikke skabeloner,
mens brugere med privilegiet "Skabelonadministrator” ogsd har adgang til at tilfaje,
rette og slette skabeloner i organisationsmapperne.
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Nyt dokument fra skabeloner

Skabeloner med flettekoder tilfgjes direkte pa akten, ligesom med alle andre typer
skabeloner, ved at klikke p& Nyt dokument fra skabeloner. Nar en sddan
skabelon hentes, indflettes informationer fra akten og sagen i henhold til de i
skabelonen indfgrte flettekoder.

Nyt dokument fra
skabeloner

& Hugo Hugosen (HR]

&= Udskriv ~ @ @
= ¢ Kopier link til akten ~

Nyt dokument Vedhaeft Dan akt cSearch
fra skabeloner - som PDF ~
Dokumenter Andet cSearch

Figur 3: "Nyt dokument fra skabeloner” i aktvinduet

Bemaerk: Skabeloner fletter information fra akten og sagen, nar de tilfgjes
akten. Det er derfor vigtigt, at akten og sagen har den information, der gnskes
flettet ind i skabelonen (gemt pa akt og sag), inden skabelonen vedlaegges.
Senere a&ndringer i metadata vil ikke blive flettet ind i det oprindeligt
genererede dokument.

Vedhaeftes en skabelon med flettekoder pa en akt, hvor akten endnu ikke er gemt
med aktuelle metadata, eksempelvis "Aktens parter”, abner en dialog, der beder
brugeren gemme sine andringer pa akten, inden skabelonen vedhaeftes.

() Akten er zendret X

Akten har ugemte aendringer. Hvis du fortsatter vil disse blive gemt efter valg af
skabelon.

Fortryd

Figur 4: Akten er zendret

Grunden til denne advarsel er, at en skabelon med flettekoder kun kan medtage
metadata, som ligger i databasen. Databasen opdaterer fgrst, nar en akt eller sag
gemmes. Hvis aktens sag er i redigeringstilstand, advarer F2 ligeledes om, at ikke
gemte rettelser ikke vil blive flettet med ind i skabelonen.

SIa skabelon-fletning fra

Det er muligt at sld skabelon-fletning fra pa en skabelon i F2. Dette kan veere
brugbart, hvis fletning fejler, og dokumentet gnskes oprettet alligevel. I
hovedvinduet skiftes til fanen "Indstillinger”, og der klikkes p& knappen
Dokumentskabeloner. Dialogen “Skabeloner” abner, hvor der hgjreklikkes pa den
relevante skabelon og veelges "Egenskaber”. Dialogen "Dokumentegenskaber”
dbner. Skabelonegenskaben “Flettemotor” kan nu saettes til “Ingen”. Se billedet
nedenfor.
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Skabelonegenskaber

Skabelonsti Standard/1_Kvittering for modtagelse

Veelg

—— Flettemator Ingen - der flettes ikke data ind i skabelonen w
flettemotor

Brug den flettemotor der er konfigureret for F2
Femprint Nyeste version af OpenXMLMerger

OpenXMLMerger med frase-arkiv i word-i Veelg flettemotor
Godkendt som Ingen - der flettes ikke data ind i skabelonen J

[ fra dropdown-menu

Fortryd

Figur 5: Skabelonegenskaber i dialogen "Dokumentegenskaber”
Eksempel pa brug af flettekoder i breve

Nedenfor er et eksempel pd, hvordan flettekoder kan bruges i et standardbrev, som
skal sendes til en enkelt modtager. Brevet indeholder et antal flettekoder, som vist
i nedenstdende tabel.

I kolonnen “Flettefelt” er feltnavnene pa de enkelte felter i databasen (metadata)
angivet, og kolonnen “"Beskrivelse” indeholder en beskrivelse af det enkelte
metadatafelt.

Flettefelt Beskrivelse
dossier_party_1_name Navn pa parten
dossier_party_1_addressl Partens fgrste adresselinje
dossier_party_1_postalcode Partens postnummer
dossier_party_1_city Partens by
dossier_sendername Sagsbehandlerens navn
case_f2casenumber Sagsnummer

De tilhgrende flettekoder dannes ved at indszette “$” fgr og efter feltnavnene.
Eksemplet nedenfor er en skabelon for et brev, som sendes til en enkelt modtager
(aktens part):
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Br lon med flettekoder (el

| til en part)

$dossier_party_1 name$
$dossier_party_1_addressl$
$dossier_party_1_postalcode$ $dossier_party_1_city$

Dato: 10.01.2022

Sagsnummer: $case_f2casenumber$
Kaere $dossier_party_1_name$

Vi gleeder os meget til at sig dig til orienteringsmgde om F2 Flettekoder mandag den 24.
januar 2022 kl. 09:30 hos os pa Dampfaergevej 30, 2100 Kgbenhavn @.

Med venlig hilsen

$dossier_sendername$

Figur 6: Brevskabelon med visning af flettekoder til én part
Oprettes ovennaevnte skabelon med nedennaevnte flettefelter, vil brevet se ud som
i figuren nedenfor:
e Parten = Anne Christiansen
e Partens adresse = Paradisaeblevej 111, 2100 Kgbenhavn @.
e Sagsnummer = 2022-13

e Sagsbehandler = Anders Andersen

Brevskabelon med flettekoder (eksempel til en part)
Anne Christiansen
Paradiseeblevej 111

2100 Kebenhavn @

Dato: 10.01.2022
Sagsnummer: 2022 - 13

Kzere Anne Christiansen

Vi glaeder os meget til at sig dig til orienteringsmade om F2 Flettekoder mandag den 24.
januar 2022 kl. 09:30 hos os p8 Dampfzergevej 30, 2100 Kebenhavn @.

Med venlig hilsen

Anders Andersen

Figur 7: Genereret brev til én part via brevskabelon med flettekoder
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Kopi til sagsparter (flere modtagere)

Det er muligt at generere breve til flere parter pa samme tid via samme
brevskabelon. Processen er forskellig fra skabeloner med kun én part. Dels er
flettekoderne forskellige, og dels er selve processen med at generere flere breve
forskellig.

Denne funktion bruges, ndr der skal sendes informationer ud til en lang raekke
parter. Fglgende beskriver processen med at generere et brev til flere parter pa én

gang.
Generering af brev til flere parter pa én gang

Forst skal de enkelte parter oprettes p& den pageeldende sag. De relevante
partsinformationer skal vaere oprettet i F2's partsregister, og de skal fremga pa

sagen i feltet “Sagens parter”.

Figuren herunder viser sagsvinduet, hvor der er indsat tre parter i feltet “Sagens
parter”.

Metadatafeltet “Sagens parter”

2020 - 8: Workshop om flettekoder

Figur 8: Eksempel pa parter i feltet "Sagens parter”

Den valgte skabelon skal indeholde de flettekoder, som er relevante for netop
denne type fletning.

Nar skabelonen skal bruges til at flette til flere parter, skal de enkelte flettefelter
starte med ordet "mergeparty”.

Se eksempler i den fglgende tabel:

Flettefelt Beskrivelse
mergeparty_name Navn pa parten
mergeparty_address1 Partens fgrste adresselinje
mergeparty_postalcode Partens postnummer
mergeparty_city Partens by
dossier_sendername Sagsbehandlerens navn
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Flettefelt ‘ Beskrivelse

case_f2casenumber ‘ Sagsnummer

De tilhgrende flettekoder dannes ved at indseette “$” fgr og efter feltnavnene.

Til illustration af en brevskabelon, som skal bruges til fremsendelse af
standardinformation til flere parter, er brugt samme eksempel som i det tidligere
afsnit Eksempel p8 brug af flettekoder i breve. 1 det aktuelle eksempel er

"mergeparty” nu brugt i flettekoden for at angive over for F2, at denne skabelon
skal sendes til de parter, som er identificeret i metadatafeltet "Sagens parter”.

Brevskabelon med flettekoder (eksempel til flere parter)
$mergeparty_name$
$mergeparty_addressl$

$mergeparty_postalcode$ $mergeparty_city$

Dato: 10.01.2022

Sagsnummer: $case_f2casenumber$

Kaere $mergeparty_name$

Vi glaader os meget til at sig dig til orienteringsmegde om F2 Flettekoder mandag den 24.
januar 2022 kl. 09:30 hos os pa Dampfzergevej 30, 2100 Kgbenhavn @.

Med venlig hilsen

$dossier_sendername$

Figur 9: Brevskabelon med flettekoder til flere parter p& en gang

Brevgenerering til flere parter starter via en akt, hvorfra brevskabelonen hentes.
Akten skal ligge pd den pdgzeldende sag, hvorpa parterne er oprettet.

I aktvinduets band klikkes der p& Nyt dokument fra skabeloner, som vist
nedenfor.
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Akten ligger p& sagen Nyt dokument fra skabeloner

B2 Workshop om flattekoder (Akt-id: 4033)

& Caliri * 12 v b i/ u Av #- E A £ ZF 8 ume ¥ % §

- B0 Forbindlse til F2 Server OK

Figur 10: Tilfgj skabelon til akt

N&r brevskabelonen hentes via menupunktet "Nyt dokument fra skabeloner”,
dannes der ingen faerdige breve. Ved preview af det vedhaftede dokument vil
brevskabelonen stadig vises med flettefelter (mergeparty).

Akten med skabelonen gemmes. For at foretage den endelige generering af breve
til flere parter, klikkes der i aktvinduets band pa Kopier akt og herefter pa Flet til
sagsparter, som vist nedenfor.

... Hugo Hugosen (HR)

[ Kopier akt ~ @
Dan ake | L1 Kopier akt Irch
som PDF ~| §'8 Leeg kopi pd en anden sag
[ Flet til sagsparter rch
D Aktdokument
né_ Workshop om flettekoder.docx 9]+ 5

Figur 11: Flet til sagsparter

N&r der klikkes pa Flet til sagsparter, abner nedenstdende dialog, hvor det
veelges, hvilke af sagens parter der gnskes flettet til.

@ Flet til sagsparter - B X
Veelg hvilke sagsparter du gnsker at flette til. Der bliver oprettet en kopi af akten til hver af de valgte parter og partens oplysninger vil blive flettet ind i hvert af aktens dokumenter.
Seet part som modtager Send til modtager Seet part som involveret part v I:‘ Fjern originalakten fra sagen Abn sag
D Veelg alle
Navn \ Partsnummer | E-mail \ CPR/CVR nr. | Mobil \ Telefon |Ad
Ann Sekner (Sagsbehandler, Admin... 29 ans@dok-org.dk 020408-1632
Anders Andersen {(Afdelingschef, A... 10 ana@dok-org.dk
Anne Christiansen (Ledelsessekret... 30 ach@dok-org.dk
4 >
oK Fortryd

Figur 12: Veelg sagsparter

Der genereres én akt per part, der velges.
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sagsparter”

Beskrivelse

Seet part som modtager

Saettes der hak i dette felt, vil F2 automatisk
saette de valgte parter som modtagere i en e-
mailvisning af de nye akter.

Send til modtager

Saettes der hak i dette felt, afsendes akten
automatisk til valgte parter.

Bemeerk: Fglgende begraensninger gaelder
ved afsendelse af akter via dette felt:

e Ingen sagshjaelp
e Ingen oprydning ved send.

e Vedheeftede dokumenter kan kun
sendes i originalt format.

e Tilkgbsmodulet F2 Metadata Remover
kan ikke benyttes.

Seet part som involveret part

Seettes der hak i dette felt, oprettes parterne
som involverede parter pa akten.

Partstype

I dropdown-menuen vaelges den partstype
(tilkgbsmodul), som parten skal oprettes med
pad den nye akt. Det kan eksempelvis se sddan
ud:

| Politisk Radgiver w

F N

Anklagede
Dommer
Ejer

Kammerherre

Primeer part
v
Figur 13: Dropdown-menu for partstyper

Bemaerk: Dette geelder kun for eksterne
parter.

Fjern originalakten fra sagen

Saettes der hak i dette felt, fjernes
originalakten fra den tilknyttede sag.

Abn sag

Sezettes der hak i dette felt, abnes sagsvinduet
automatisk ved klik pa "OK".
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Bemaerk: Felterne, der vises i dialogen "Flet til sagsparter”, afthaenger af, hvilke
konfigurationer og tilkgbsmoduler, der er aktiveret i installationen.
Konfigurationer udfgres i samarbejde med cBrain.

Klik p& OK i dialogen “Flet til sagsparter” for at generere e-mailakterne, der
automatisk bliver lagt pa samme sag. Hver akt indeholder en kopi af det
vedhaeftede dokument, hvor flettekoderne er flettet med den relevante information.
I tilfeelde af, at de enkelte akter ikke er sendt direkte fra dialogen “Flet til
sagsparter”, kan hver enkelt akt sendes til de respektive modtagere.

2020 - 8: Workshop om flettekoder

& Hovedvindue 3 Ny e-mail & ny digital post [ Skjul mappestruktur — — Historik .. 2
= F = + L . =) = i & @
o2 Sag - B Mytdokument 3 Ny Md-post i & Opdater aktoversigt Relaterede sager (0}
< Ny ! Ny itfej F2 Auto-  Redigér Partstyper Kopier ink  cSearch
s akt @ Nygodkendelse EJ Nyflemprint  note v Manager Preview: | Til hejre " gruppering gruppering - il sager
Navigation Ret Ny Status Visning Andet cSearch
Titek Workshop om flettekoder
Ansvarlig: Administration ¥ Status Behandles
) Vis flere felter
12 Workshop om fettekeder 2020 - 8 3 pb akter he W Fiter + | Akt
Sorteringsdata | Titel Oprettet dato
10 18-11-20201550  Workshop om flettekader 18-11-2020 1550 Workshop om flettekoder
idag 15:50 (5 minutter siden)
18-11-202015:50  Warkshop om flettekoder 18-11-2020 15:50 idag 15:50 (5 minutter siden
g .
1811202015550 Workshop om flettekoder 18-11-2020 15:50
T Ann en (sch@dok
[ Akrdokument |15 Workshop om flettekader docx
6 resultater - opdateret i dag 15:53 (3 minutter siden)

Figur 14: Nye e-mailakter under sagen

Partstyper

Parter kan tildeles specifikke partstyper. For hver partstype eksisterer der
tilsvarende flettefelter, s3 der kan refereres direkte til forskellige partstyper i
skabelonerne.

Parter tildeles partstyper i sagsvinduet. Er en part tildelt en partstype, flettes med
de respektive partstypeflettekoder.

Laes mere om partstyper og handtering af disse i F2 Partstyper - Brugermanual.

Partstyper

2020 - 8: Workshop om flettekoder

Parter I
[ Ny e-mail & Ny digital post D E- | .. 2
— = 3 o
D 3 Nyt dokument + .+ =0 — o = ¢ al
Ny Ny Ti F2 Auto-  Redigér Partstyper Kopierlink  cSearch
akt @ Nygodkendelse EJ Ny flemprint  note ak Manager " gruppering gruppering - til sagen
Ret Ny Status Visning Andet Search
Titel: ‘Workshop om flettekader
Ansvarlg: Administration ¥ Status Behandies
) Vis flere fefter
£ Workshop om flettekoder 2020 - 8 e he ¥ rirer = |[ia | Parter
Sorteringsdata Titel Oprettet dato
©1 0 18-11-2020 1550 Workshop om flettekoder 18-11-2020 15:50 Workshop om flettekoder
idag 15:50 (5 siden)
18-11-2020 1550 Warkshop om flettekoder 18-11-2020 15:50 1dag 15: mimtter sides)
fug
18-11-2020 15:50  Workshop om flettekoder 18-11-2020 1550
i Anne Chr h@dok
[ Akidokument (%) Workshop om flettekoder doce
6 resultater - opdateret i dag 15:53 (3 minutter siden) sag2020-8 DS N

Figur 15: Partstyper
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Konfigurerbare flettekoder

Visse flettekoder kan konfigureres, sdledes at de gengiver informationen i det
format, der gnskes.

Handtering af konfigurerbare flettekoder skal afstemmes med den konkrete
flettemotor i F2.

Et eksempel pd denne type flettekoder er datofelter. @nskes en akts brevdato
flettet til et dokument, er flettekoden $dossier_letterdate$. Som standard er
formatet pa datovisningen konfigureret til at vise dd-mm-yyyy.

@nskes der en anden visning, kan dette ggres ved at indsaette den gnskede visning
i flettekoden sdledes:

e $dossier_letterdate.date("MM-dd-yyyy")$

Preecise specifikationer for opsaetningsmuligheder angdende datovisning kan findes
i Microsofts online dokumentation for .NET: https://docs.microsoft.com/en-
us/dotnet/standard/base-types/custom-date-and-time-format-
strings?redirectedfrom=MSDN
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Udtraek af eksisterende flettefelter

Over tid kan der ske sendringer og tilfgjelser af de felter, som anvendes i F2
(databasen). Det er derfor relevant, at der periodisk bliver foretaget et udtraek af
tilgeengelige flettefelter.

Et sadant flettefeltsudtraek genereres pa samme made som de brevudtraek, der er
beskrevet i denne manual.

Der etableres en Word-skabelon med flettekoden:
e S$all_keys$

Bemaerk: Skabelonen ma ikke indeholde andre flettekoder.

Nar denne skabelon vedhaeftes en akt, genereres der en liste over alle tilgaengelige
flettefelter i F2 pa det tidspunkt, dokumentet blev genereret.

Det kan til tider vaere lidt vanskeligt at identificere ngjagtigt det flettefelt, der
gnskes brugt. Det anbefales derfor, at der udfyldes s8 mange metadata pa den
pdgzeldende akt og sag som muligt, for dokumentet genereres, da informationerne
i disse felter vil vises pd de respektive flettefeltslinjer i all keys-dokumentet.

Folgende er et uddrag af et sddan udtraek. Tekst markeret med fed viser data, som
er udfyldt i metadatafelter:

case_responsible_0_sendbyemail:
dossier_sender_0_mailserveraccountid_org:
dossier_responsible_0_nameandemail_org:Klaus Salomon
(Klaus.S@cbrain.com)

dossier_approvedandreturned:
dossier_responsible_0_initials:
mergeparty_mailserveraccountid: $mergeparty_mailserveraccountid$
dossier_responsible_0_type_org:CaseWorker
dossier_createddate:28-01-2020
dossier_dossierondesktop:True

dossier_requisitiondeadline:
dossier_responsible_0_longname:Klaus Salomon
dossier_sender_0_dossierread_org:
case_lastupdatedbyusername:Klaus Salomon
dossier_sender_0_dossierreadbyuserorg:
dossier_createdbyuserid:634395
dossier_introducedepname:
mergeparty_updatedbyname:$mergeparty_updatedbyname$
mergeparty_activelocation:$mergeparty_activelocation$
dossier_dossiertype:DraftDossier
case_responsible_0_postalcode_org:

Bemaerk: Det er ogsd muligt at flette andre lister fra F2 ind i en Word-
skabelon. Det kan for eksempel dreje sig om lister dannet ud fra felter i et
sagsforlgb eller en sags metadata. Kontakt cBrain for naermere information.
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Bilag A: Eksempler pa flettefelter

Flettefelter fra akt

Nedenstdende tabel viser eksempler pa udvalgte flettefelter fra en akt. Hvert af
feltnavnene i kolonnen “Metadatafelt” skal prefixes med dossier, som henviser til,
at feltet indeholder data om en akt. Kolonnen “Flettefelt” viser, hvordan flettefeltet
er prefixet med akttypen. Kolonnen “Flettekode” viser, hvordan feltet refereres til
ved brug af flettekoder.

Metadatafelt

Flettefelt

Flettekode

Adgang dossier_accesstype $dossier_accesstype$
Akttype dossier_documenttype $dossier_documenttype$
Ansvarlig dossier_responsiblename $dossier_responsiblename$
Bcc dossier_bccreceivernames $dossier_bccreceivernames$
Brevdato dossier_letterdate $dossier_letterdate$

Cc dossier_ccreceivernames $dossier_ccreceivernames$
CPR/CVR nr. dossier_cprnumber $dossier_cprnumber$

Egen frist dossier_mydeadline $dossier_mydeadline$
Emneord dossier_keywords $dossier_keywords$

Erindringsdato

dossier_reminddate

$dossier_reminddate$

Flag dossier_myflag $dossier_myflag$

Fra dossier_sendername $dossier_sendername$

Frist dossier_deadline $dossier_deadline$

Id. Nr dossier_documentnumber $dossier_documentnumber$

Journaliseret

dossier_archived

$dossier_archived$

Last

dossier_locked

$dossier_locked$

Modtaget dato

dossier_mailreceiveddate

$dossier_mailreceiveddate$

Oprettet af

dossier_createdbyusername

$dossier_createdbyusername$

Oprettet dato

dossier_createddate

$dossier_createddate$

Personlig
styring

dossier_caseworker

$dossier_caseworker$
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Flettekode

Sagshjaelp dossier_casehelp $dossier_casehelp$

Status dossier_status $dossier_status$

Tidligere dossier_previouscasenumber | $dossier_previouscasenumber$
sagsnr.

Til dossier_receivernames $dossier_receivernames$

Titel dossier_title $dossier_title$

Undefined dossier_undefined $dossier_undefined$

Flettefelter fra sag

Nedenstdende tabel viser eksempler pa udvalgte flettefelter fra en sag. Hvert af
feltnavnene i kolonnen "Metadatafelt” skal prefixes med case, som henviser til, at
feltet indeholder data om en sag. Kolonnen “Flettefelt” viser, hvordan flettefeltet er
prefixet med sagstypen. Kolonnen “Flettekode” viser, hvordan feltet refereres til
ved brug af flettekoder.

Metadatafelt | Flettefelt Flettekode

Sagstitel case_title $case_title$
Sagsnummer case_f2casenumber $case_f2casenumber$
Frist case_deadline $case_deadline$

Suppl.sagsbeh.

case_supplcaseworkers_0_na
me

$case_supplcaseworkers_0_na
me$

Suppl.sagsbeh.

case_supplcaseworkers_1_na
me

$case_supplcaseworkers_1_na
me$

Emneord case_keywords $case_keywords$

Status case_status $case_status$

Tidligere case_previouscasenumber $case_previouscasenumber$
sagsnummer

CPR/CVR case_cprcvrnumber $case_cprcvrnumber$
nummer

Ansvarlig case_responsiblename $case_responsiblename$
Statuskode case_progresscode $case_progresscode$
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