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Laesevejledning

Denne manual henvender sig til brugere af F2 Fraser, Avanceret.

Foruden en kort introduktion til F2 Fraser, Avanceret indeholder manualen ogsa en
generel beskrivelse af funktionalitet, som stemmer overens med best practice for
digitale arbejdsgange.

Manualen tager udgangspunkt i en opsaetning af F2, hvor samtlige tilkgbsmoduler
er sldet til. Brugere kan derfor opleve, at deres F2 ser anderledes ud end den, der
gennemgas i denne manual, afhaengigt af hvilke tilkebsmoduler den enkelte
organisation har inkluderet i sin F2-Igsning.

Manualen er skrevet sadan, at gengivelse af kommandoer er markeret med fed.
Kommandoer er de knapper, der klikkes p&. Henvisninger til felter og lister i F2 star
i “citationstegn”.

Referencer til andre afsnit i denne manual og referencer til gvrig dokumentation
star i kursiv.

God forngjelse!
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Introduktion til F2 Fraser, Avanceret

Tilkgbsmodulet F2 Fraser, Avanceret ggr det muligt at flette fraser fra et separat
frasearkiv i F2 ind i Microsoft Word-skabeloner.

Formalet med brugen af frasefletning er at kunne genbruge stykker af tekst i flere
dokumenter. Det ggr det muligt at genbruge bestemte formuleringer eller
paragraffer pa tvaers af skabeloner. Modulet forenkler og strgmliner saledes
skabelsen af standarddokumenter og letter vedligeholdelsen af
dokumentskabeloner.

Frasefletning er forskellig fra flettefelter (som administreres med tilkgbsmodulet F2
Flettekoder), hvor der hentes information fra metadata og partsregistret. Det kan fx
vaere navne pa sagsansvarlige, parters adresser eller lignende. Laes mere om
Flettekoder i F2 Flettekoder — Brugermanual.

Manualen til F2 Fraser, Avanceret giver indledningsvis en introduktion til
frasefletning og den dertilhgrende syntaks. Derefter fglger en beskrivelse af,
hvordan frasearkivet vedligeholdes i F2. Disse afsnit henvender sig hovedsageligt til
de personer, der arbejder med oprettelse og vedligeholdelse af fraser.

Manualen beskriver derefter, hvordan dokumenter med fraser tilfgjes til akter fra
skabeloner. Disse afsnit henvender sig hovedsageligt til de personer, der arbejder
med oprettelse og vedligeholdelse af skabeloner, samt brugere af F2, der arbejder
med dokumentgenerering.

Frasekoder

En frasekode er en kode, der indseettes i en skabelon pa det sted, hvor en bestemt
frase fra frasearkivet gnskes indflettet.

Frasefletningen fungerer ved, at der tilfgjes et dokument, i form af en skabelon, til
en akt. Denne skabelon indeholder en eller flere frasekoder, der henter information
fra frasearkivet.

Syntaksen for frasekoder i en skabelon fglger en fast form. Koden begynder og
slutter med et ”"$” og skal indeholde ordet “frase” efterfulgt af navnet pa den frase,
der gnskes indflettet. Kodens to elementer adskilles med et kolon.

En frasekode i en skabelon har derfor formen:

e $frase:frasenavn$

Kort introduktion til flettekoder

Fraser kan indeholde et eller flere felter med flettekoder. Flettekoder er koder, der
indsaettes i en skabelon pa steder, hvor information fra felter i F2’s database
gnskes indflettet. Flettekoder henter derefter informationen fra partsregistret og
metadata i F2. En flettekode kan eksempelvis bruges til at flette en adresse fra
partsregistret ind i en skabelon til et standardbrev. Flettekoder skal administreres
med tilkgbsmodulet F2 Flettekoder.

Syntaksen for flettekoder falger ogsa en fast form. Koden begynder ligeledes med
et “$”, og herefter angives den type kode, der gnskes.
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Eksempler:
e $Dossier$ for aktinformation

e $Case$ for sagsinformation

Mellem hvert led indsaettes et ”_". Det betyder, at en flettekode, som skal szette
den aktansvarliges navn ind i skabelonen, vil se sdledes ud:

e $Dossier_responsiblename$

Da flettekoder fgrst aktiveres, efter frasefletningen er afviklet, skal frasefletning
udfgres fgr feltfletning. Lees mere om flettekoder i F2 Flettekoder — Brugermanual.
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Handtering af fraser

I F2 h&ndteres fraser i et samlet frasearkiv. Frasearkivet administreres med
separate frasedokumenter via dialogen “Fraseadministration” pa fanen
"Indstillinger”. I det falgende beskrives funktioner til hdndtering af fraser via
"Fraseadministration”.

Dialogen "“"Fraseadministration”

Fraser hdndteres via menupunktet Fraseadministration pa fanen “Indstillinger” i
hovedvinduets band.

Bemaerk: Brugere skal tildeles privilegiet “Fraseadministrator” for at kunne
redigere fraser.

Fraseadministration

«cBrain F2-Doc

@ e Preview: Tilhgjre - [IH Nulstil kalonneindstillinger » @. E 32 Teams E'. = . Serverstifinder E
- Sagsliste: Itoppen  ~ [E] Gem standardkolonneindstillinger Z = 0 Distributidinslister — =
Opsztning  Bruger- Signaturer  Sprog  Skabeloner
indstillinger Redigér favoritsogefelter -

Auto- Redigér F2
[8) Fraseadministration.  gruppering  gruppering knfiguration
Navigation Opsthing Visning Lister Signaturer  Sprog  Skabeloner Teams & Lister Gruppering Serverstifinder

Figur 1: Menupunktet “Fraseadministration”
Klik p& Fraseadministration, s3 dialogen "Fraseadministration” 8bner.

Dialogen viser en liste af fraser, preview af en valgt frase og en raekke funktioner
knyttet til vedligeholdelse af fraser. I dialogen er det bl.a. muligt at oprette nye
fraser, redigere og kopiere eksisterende fraser samt fremsgge en frase ved hjzelp af
metadata.

Fraserne kan endvidere grupperes og sorteres efter oprettede grupper. Las mere i
afsnittet Gruppér fraser.
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Sorter efter grupper Preview af valgt frase

Fraseadministration

B [ net £ Retgruppe 4 Importér o
:’+ B  Sier > tipons [ inistrgtion

<<<<<

= | Senest ncirer Sidst cpdateret of .
- Senast mndret of Kisus Sslaman i dsg 1049 [3 sekunder siden)

03-02-2020 1049 Klaus Salomen
1-

stk dobbell statsborgerretkado dob_statsborger Statsborgerskad Kaus Saloman

ado.dobbelt statsborgerret Statsborgerskad
Statsborgersiab
dfadet
Sm—
S—
ndfadret
ndfadet
ndfadicet
ndfadsret

Det er nuligt. at barnet ved den mu
4

~ g

Liste af e
fraser S——
—

—

—

indfadsret

Barsel, Adogtion
Barsel

Artikel 23
Arkieel 23
Artieel 23

(s, ortkel 23 veclagiitado_art23 =
“ 210x 297 mm <

Figur 2: Dialogen “"Frasead ministration”

4

I det folgende gennemgas de enkelte funktioner i dialogen “Fraseadministration”.

Funktion Beskrivelse

Ab Klik pa Ny frase for at abne dialogen "Opret ny frase”. Her

=4 uploades et frasedokument med den gnskede frase, og

ﬁ::e relevante metadata som navn, beskrivelse og en eller flere

grupper udfyldes.
[Z oOpret ny frase - B X
Navn: ‘
Beskrivelse:
Gruppe: v
Dokument: Valg dokument
Fortryd
Figur 3: Dialogen "Opret ny frase”
Laes mere om oprettelse af nye fraser i afsnittet Opret ny
frase.

[# Ret Veelg den frase, der skal rettes, og klik pa Ret.
Frasedokumentet med den pageseldende frase abner i Word,
hvorfra den kan redigeres.

Laes mere om redigering af fraser i afsnittet Ret frase.
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Beskrivelse

[Z) Kopier

Hvis der skal oprettes en frase, som ligner en eksisterende
frase, kan det pagaeldende frasedokument kopieres ved klik
pa Kopier.

Dialogen "Opret ny frase fra kopi” &bner.

|£] Opret ny frase fra kopi - B X
Navn: ado_artikel_23_vedlagt
Beskrivelse: | Erklaring om artikel 23
Gruppe: | Artikel 23; v =
Kopi af: ado_artikel_23_erkleering%ado_art23

oK Fortryd

Figur 4: Dialogen "Opret ny frase fra kopi”

Her gives den nye frase et navn. Selve frasedokumentet,
beskrivelsen og grupperingen er kopieret fra den oprindelige
frase. Beskrivelse og gruppering kan andres direkte i
dialogen, inden der klikkes pd OK.

Det nye frasedokument kan efterfglgende tilrettes med de
gnskede andringer ved klik pa Ret (se ovenstdende felt).

Lees mere om kopiering af fraser i afsnittet Kopier frase.

L} Egenskaber

Klik p& Egenskaber, ndr en frase er valgt, for at 3bne
nedenstdende dialog. Her kan feltet "Beskrivelse” udfyldes,
og der kan veelges en eller flere grupper via dropdown-
menuen. Laes mere om grupper i afsnittet Gruppér fraser.

A - a X

EZ Egenskaber

Nawvn: ado_statsborgerskab

Beskrivelse: Erklaering om statsborgerskab

Gruppe Statsborgerskab; ¥ — Veelg gruppe

Opdateret: 03-02-2020 10:59
Opdateret af:  Klaus Salomon

Version: 3

OK Fortryd

Skriv beskrivelse af frase her

Figur 5: Dialogen “"Egenskaber”

Klik p@ OK for at gemme aendringerne. Klikkes der pa
Fortryd, gemmes a&ndringerne ikke.
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Beskrivelse

¥ Ret gruppe

Det er muligt at rette en frases gruppe/grupper ved at
markere den pagaeldende frase og klikke pa Ret gruppe. I
dialogen "Vaelg grupper” foretages den gnskede aendring.
Fraserne kan tilknyttes en eller flere grupper.

2} Veelg grupper - 0O X

Dialogen "Veelg
gruppe” med |
dropdown-menu Gruppe: | Adoption; Indfedsret; v

QK Fortryd

Figur 6: Ret gruppe i vinduet "Fraseadministration"

Laes mere om rettelse af en gruppe i afsnittet Ret gruppe.

Slet

Fraser kan slettes ved klik pd Slet.

Bemeaerk: Kun fraser, der ikke er i brug, kan slettes.

Laes mere om sletning af fraser i afsnittet Slet frase.

& Importér

Det kan vaere hensigtsmeaessigt at importere flere fraser til F2
pa én gang. Klik p& Importér for at abne en dialog, hvorfra
et dokument med fraser kan importeres lokalt fra
computeren eller et andet medie.

Bemeaerk: Det er vigtigt, at fraser som importeres, fglger
en bestemt syntaks i dokumentet. En frase starter med
$start_<frasenavn>$ og slutter med $end_<frasenavn>$.
Fraseteksten skrives imellem de to koder.

Lees mere om import af fraser i afsnittet Importér fraser.

=¥ Eksportér

Skal fraser eksporteres ud af F2, veelges de pagaeldende
fraser, og der klikkes p@ Eksportér. Alle de valgte fraser
eksporteres dermed ud af F2 i et samlet dokument, som kan
gemmes lokalt pd computeren eller et andet medie.

Lzes mere om eksport af fraser i afsnittet Eksportér fraser.

O Opdater

Listen over fraser opdateres ved klik p& Opdater.

Side 9 af 31



Funktion

CBRAIN

The Process Company

Beskrivelse

Gruppeadministration

Klik pd Gruppeadministration for at 8bne nedenstdende
dialog.

Administration af vaerdilister - 0 x

| dette vindue administreres en rezkke af F2's vaerdilister. Start med at vaelge en liste nedenfor, Du kan
derefter udfere forskellige funktioner ved hjaelp af hajreklik-menuen samt drag-and-drop.

Grupper til fraseadministration v

4 Grupper til fraseadministration (ld: PhraseAdministrationGroups)
Barsel
Statsborgerskab
Indfadsret
Artikel 23
Adoption
Barsel
Statsborgerskab
Indfgdsret
Artikel 23
Adoption
CPR

Vis inaktive

My veerdiliste oK

Figur 7: Dialogen "Administration af veerdilister”

Her kan nye grupper oprettes, og eksisterende grupper kan
redigeres og ggres inaktive.

Bemeaerk: Knappen Gruppeadministration er kun
synlig for brugere med privilegiet
"Veerdilisteadministrator”.

Laes mere om vedligeholdelse af grupper i afsnittet
Gruppeadministration.

*) Versioner

Rettes der i et frasedokument, oprettes en ny version. Nar en
frase er valgt, kan tidligere versioner af det pageeldende
frasedokument fremvises ved klik pa Versioner.

Her kan efterfglgende veelges, hvilken version af
frasedokumentet der skal vaere den gzeldende for frasen.

Laes mere om versioner i afsnittet Versioneringer af fraser.

Der er muligt at bruge en Idsemekanisme, sa kun én bruger
ad gangen kan redigere i vinduet "Fraseadministration”.

Laes mere om lasemekanismen i afsnittet L&semekanisme.

I naeste afsnit gennemgas en raekke udvalgte funktioner hgrende til dialogen
"Fraseadministration”.

Sgg efter frase

Skal en eller flere fraser findes, kan der sgges i en raeekke metadata for fraserne i
"Fraseadministration”.
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Sgg i navn Sgg efter grupper S@g efter senest sendret Sgg efter bruger, der
sidst har opdateret frase

Fraseadministration

Fraser

B
= EE) Kopier
Ny

[* Ret gruppe € Importér o] Opdatgr

Slet =» Eksportér Gruppdadministration .
Las
frace -f.‘- Egenskaber ® Versiorler op
Ret Importér Indgtillinger Las
Mavn | Gruppe v | Senpst z=ndret | Sidst opdateretaf | ﬁ
| | v ~ || |
ado_statsborgerskab Statsborgerskab 03-02-2020 10:59 Klaus Salomon
ado_dobbelt_statsborgerretiado_dob_statsborger Statsborgerskab 06-11-2017 0945 Klaus Salomon
ado_dobbelt_statsborgerret Statsborgerskab 03-02-2020 10:33 Klaus Salomon
ado_cpr_statsborgerskab Statsborgerskab 03-02-2020 10:33 Klaus Salomon

Figur 8: Sgg efter fraser

Der kan sgges i fglgende metadatafelter:

Felt Beskrivelse
"Navn” Med fritekst sgges der i dette felt efter frasens navn.
"Gruppe” I dropdown-menuen vaelges en eller flere grupper af

fraser. Kun fraser, der er tilknyttede de valgte grupper,
fremvises derefter i listen over fraser.

b

Adaption
Artikel 23

Barsel
Indfadsret
Statsborgerskab

Figur 9: Vaelg frasegruppe

"Senest sendret” Med dette felt sgges der efter fraser, der er &ndret inden
for et valgt tidsinterval. Ved klik pd dropdown-menuen
veelges en start- og slutdato i de to felter. Herefter klikkes
der pa Sgg.

w
| 13-02-2020 M |
25-03-2020 |

Figur 10: Sgg efter tidsinterval

"Sidst opdateret af” | I dette felt sgges efter fraser, der sidst er opdateret af en
valgt bruger.
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Opret ny frase

Inden der oprettes en ny frase i F2, skal frasen oprettes i et dokument uden for F2.
Dette ggres i Word, hvor frasen skrives i et almindeligt dokument og gemmes lokalt
pa computeren eller et andet medie.

Indiadsrat beviling. doex - Werd

P
8L 9 | aagbcene| AaBbeeDe AaBbC( AaBbcer A Aasbcer assceda Acbeens AdBCDE AGBECDS  ag oy
J Subtitle  Sub

TNomal | 1NoSpac.. Heading 1 Heading2 Ttk Subtle Em.. Emphasis IntenseE..  Stong  Quote = [ Select-

1 henhold til § 2 A i lov om dansk indfedsret erhverver barnet dansk indfedsret fra det
tidspunkt, hvor adoptionens retsvirkninger indtraeder.|

Figur 11: Eksempel pa frasedokument i Word

Bemaerk: Formateringen (font, fontstgrrelse m.m.) i Word-dokumentet
bevares, nar frasen flettes ind i en dokumentskabelon. Det er derfor vigtigt, at
dokumentet med frasen gemmes med den gnskede formatering.

Bemaerk: Det er muligt at lade skabelonen, som frasen indsaettes i, styre
formateringen af frasen. Dette ggres ved at oprette en frase uden formatering.

I Word-dokumentet markeres al tekst, og der klikkes p@ Clear All Formatting i
menugruppen “"Font”.

N&r dokumentet er klargjort og gemt uden for F2, klikkes der pa Ny frase i
"Fraseadministration”, sa dialogen "Opret ny frase” abner.

Ny frase

Fraseadministration

E_H % Ret L} Retgruppe €= Importér & Opdater

:y+ iE Kopier Slet =» Eksportér [=] Gruppeadministration

frase LF Egenskaber ® Versioner
Ret Importér Indstillinger Las

Figur 12: Ny frase

I dialogen gives frasen et navn og en beskrivelse, og frasen tildeles en eller flere

grupper. Herefter klikkes der pd Vaelg dokument, og det gemte Word-dokument
veelges lokalt p& computeren eller et andet medie. Til sidst klikkes der pd OK, og

frasen oprettes.
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E:i Opret ny frase - B X
Navn —4+— Navn: | Indfedsret_bevilling
Beskrivelse —— Beskrivelse: | Bevilling til indfadsret ved adoption
Gruppe +—— Gruppe: | Indfadsret; v il
Dokument: | Indfadsret_bevilling.docx Veelg dokument
ok || Fortryd

1
Veelg dokument

o L
~

Figur 13: Dialogen "Opret ny frase”

Ret frase

Teksten i en frase kan redigeres i frasedokumentet. Den pagaeldende frase veelges
pd listen over fraser i “Fraseadministration”, og herefter klikkes der pd Ret i b&ndet
eller i hgjrekliksmenuen.

Ret

Fraser
E_H [# Ret £} Retgruppe €= Importér & Opdater
;+ [ Kopier i’ Sket =» Eksportér Gruppeadministration .
¥ Las
e -‘.:'- Egenskaber (E} Versioner e
Ret Importér Indstillinger Las
Mavn | Gruppe |
| | v
Vaelg Ret i ado_statshaorgerskab (2 Ret Statsborgerskab
hojrekliksmenu | a4 dobbelt_statsborgerr Statsborgerskab
ado_dobbelt_statsborgerr Statsborgerskab
- - 7 o] Egenskaber E
ado_cpr_statsborgerskab Statsborgerskab

Figur 14: Ret frase

Frasedokumentet dbner i Word, hvor det kan redigeres og tilrettes. Gem Word-
dokumentet og afslut det. Frasedokumentet er nu tilrettet.
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Kopier frase

@nsker brugeren at oprette en frase, som skal ligne en eksisterende frase, kan det
pagaeldende frasedokument kopieres ved klik pa Kopier, eller ved at veelge Kopier
i hgjrekliksmenuen.

Kopier

E_H [ ¥ Retgruppe € Importér & Opdater
N+ (2 Kopier " Sket =» Eksportér Gruppeadministration .
y Las
e -f.'- Egenskaber @J Versioner T
Ret Importér Indstillinger Las
avn ruppe -
N | Grupp |
| | v
ado_statshargerskab Statsborgerskab
Veslo Kopier | ado_dobbelt_statsborg borger Statsborgerskab
lg Kopier i et .
hojrekliksmenu | ado_dobbelt_statsborg '8 Kopier Statsborgerskab
ado_cpr_statsborgerska £} Egenskaber Statsborgerskab

Figur 15: Kopier frase

Dialogen "Opret ny frase fra kopi” @bner. Her gives den nye frase et navn. Selve
frasedokumentet, beskrivelsen og grupperingen er kopieret fra den oprindelige
frase. Beskrivelse og gruppering kan aendres direkte i dialogen, inden der klikkes pa
OK, s3 den nye frase oprettes.

EE-'?- Opret ny frase fra kopi - B X
Navn —+—— Navn: Indfﬁdsret_bevilling_betinged
Beskrivelse — Beskrivelse: | Betinget bevilling til indfadsret ved adoption
Gruppe —— Gruppe: Indfadsret: v il
Kopi af: Indfedsret_bevilling
ok || Fortryd
|
|
OK

Figur 16: Dialogen “"Opret ny frase fra kopi”

Frasedokumentet for den nye kopierede frase kan efterfglgende tilrettes med de
gnskede andringer ved klik pa Ret (se afsnittet Ret frase).
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Ret gruppe

Det er muligt at rette en frases gruppe/grupper ved at markere den pageeldende

frase og klikke p@ Ret gruppe. I dialogen "Vaelg grupper” foretages den gnskede
ndring.

Fraseadministration

raser
Menupunktet -
"Ret gpruppe” —_— {F Retgruppe | €= Importér @ Opdater
= =» Eksportér B Gruppeadministration
y
frase LF Egenskaber ® Versioner o
Ret mportér ndstillinger Las
Navn | Gruppe w | Senest sndret
- -
ado_statsborgerskab Statsh 03-02-2020 10:59
ado_dobbelt_statshorgerret®ado_dob_statshore &b - x
9 9 [Z Veelg grupper o
ado_dobbelt_statshorgerret
Dialogen "Veelg grupper”
ado_cpr_statsborgerskab Gruppe: v|—
indfadsretsloven_4_A - med dl’OdeWn-mEnU
indfadsretsloven_3_A
- Adoption
Indfadsret_bevilling1 — =
Indfadsret_bevilling Artikel 23
do_statsborgerskabada_indfoedsret Astikel 23
ado_dansk_indfadsret_ansggning_videresendtado_dk_indfo.
Barsel
ado_dansk indfadsret_ansagning videresendt are
ado_cpr_statsborgerskab%ado_indfoedsret Barsel
ado_barnets_pas_annullation®ado_pasinddrag CPR
ado_barnets_pas_annullation
ado_barnet_opnar_dansk_indfedsret_bevilling%ada_indfoedsr| Indfadsret
ado_barnet_opnar_dansk_indfadsret_bevilling Indfadsret
ado_barnet_opnar_dansk_indfedsret¥ado_indfoedsret
) Statsborgerskab =
ado_bamet_opnar_dansk_indfadsret 1}

Figur 17: Ret gruppe i vinduet "Fraseadministration”

I dialogen kan fraserne tilknyttes en eller flere grupper. Nar gruppen/grupperne er
valgt, klikkes der pd OK i dialogen, som er vist nedenfor.

E«?} Veelg grupper
Gruppe: | Adaption; Indfadsret; v

OK Fortryd

Figur 18: Dialogen "Valg grupper”

F2 giver besked, ndr fraserne er er blevet tilknyttet gruppen/grupperne.

Redigering af egenskaber for fraser
er afsluttet

OK

F2-Doc

Figur 19: Meddelelse omkring @ndring af gruppe/grupper
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Bemaerk: Det er muligt at tilknytte en eller flere grupper til flere fraser pa en
gang. Dette ggres ved at holde Ctrl-tasten nede, samtidigt med at de gnskede
fraser markeres. Klik herefter pd Ret gruppe for at abne dialogen "Veelg
grupper”, og tilknyt sa de valgte fraser til den pagaeldende gruppe/grupper.

Slet frase
Fraser kan slettes ved fgrst at markere dem og dernaest at klikke pa knappen Slet.

Menupunktet “Slet frase”

Fraseadministration

Eﬁ % Ret L¥ Retgruppe €= Importér @ Opdater

;_y LE Kopier Slet =» Eksportér | Gruppeadministration

frase ¥ Egenskaber ® Versioner -
Ret Importér Indstillinger Las

Figur 20: Slet fraser i vinduet “Frasead ministration”

Bemeaerk: Kun fraser, der ikke er i brug, kan slettes.

Derefter dbner dialogen nedenfor.

(2) Slet frase x

Er du sikker pa at du vil slette frasen ado_barsel? Frasen slettes permanent, og
handlingen kan ikke fortrydes.

Nej

Figur 21: Dialogen "Slet frase"

I dialogen er det muligt at slette frasen permanent. Klik pa Ja for at slette frasen
permanent. Klik pd Nej for at beholde frasen.

Importér fraser

Det kan vaere hensigtsmaessigt at importere flere fraser til F2 pa én gang. Det kan
fx veere tilfaeldet, hvis et eksisterende frasearkiv skal oprettes i F2, eller der skal
oprettes mange fraser pa én gang. For at importere fraserne til F2 skal fraserne
samles i et Word-dokument uden for F2. I dokumentet skal fraserne skrives med en
bestemt syntaks, som sikrer, at fraserne oprettes med den gnskede tekst, navn
samt eventuel beskrivelse og gruppe(r).

Hver frase skal vare omkranset af en start- og slutkode. Det vil sige, at en frase
starter med $start_<frasenavn>$ og slutter med $end_<frasenavn>$. Selve
fraseteksten skrives imellem de to koder.
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Det er ogsd muligt at tilfgje en beskrivelse samt én eller flere grupper til en frase.
Her bruges koderne "Description:” for beskrivelse og "Groups:” for grupper. Skal
der tilfgjes flere grupper til samme frase, adskilles de med et komma.

Bemeaerk: En gruppe skal vaere oprettet i F2 i forvejen via
Gruppeadministration, ellers ignorerer F2 den, ndr dokumentet importeres.

Nedenfor vises et eksempel pa et dokument, hvor en raekke fraser er samlet i et
dokument. De enkelte koder er markeret med blat. Det er desuden muligt at
anvende flettekoder (flettekoder administreres med tilkgbsmodulet F2 Flettekoder)
og links i fraseteksten.

ado 2A

Description: Paragraf 2 A

Groups: Adoption, Indfedsret

$start_<ado_2A>$I henhold til § 2 A i lov om dansk indfedsret erhverver barnet dansk
indfedsret fra det tidspunkt, hvor adoptionens retsvirkninger indtraeder.Send <ado 2A>$

ado_barsel
Beskrivelse ———{Description: Betingelse for adoption)
Grupper ——|Groups: Adoption, Barsel |
Startkode —|$start <ado barsel>$ |
Statsforvaltningen bekreefter, at vi som betingelse for adoptionen kreever, at den )

adoptionssggende eller den ene af de adoptionssegende i forbindelse med hjemtagelse
af barnet i en periode skal vaere i hjemmet.

Frasetekst ——— Der henvises til vedlagte uddrag af lov om ret til orlov og dagpenge ved barsel.

Flettekode Venlig hilsen

indsat i - -

frasetekst $Doss|er_respon5|blename$] )
Slutkode $end <ado barsel>$ |

ado_barsel_regler

Description:

Groups: Barsel

$start_<ado_barsel_regler>$Uddrag af bekendtggrelse af lov om ret til orlov og
dagpenge ved barsel (barselloven), jf. lovbekendtggrelse nr. 872 af 28. juni
2013.

Kapitel 4
Ret til fravaer | forbindelse med graviditet, fodsel og adoption
Ret til fravaer under graviditet
§ 6. En kvinde har ret til fravaer fra arbejdet pd grund af graviditet, nar der skgnnes at vaere 4 uger til fedslen.

Stk. 2. En gravid kvinde er berettiget til fravaer inden 4-ugers-perioden for fodslen, hvis
1) det efter en laegelig bedemmelse skennes, at graviditeten har et sygeligt forleb, der ved fortsat beskzeftigelse vil

Figur 22: Dokument til import af fraser

Bemaerk: Fraserne, der importeres til F2, fglger praecis den formatering
(fonttype, fontstgrrelse, linjeskift m.m.), de er skrevet med i dokumentet.

Det vil sige, at hvis der er et linjeskift mellem startkode og frasetekst, vil dette
linjeskift ogsa fremga, nar frasen flettes til en dokumentskabelon.

Bemeaerk: Det er muligt at lade skabelonen, som frasen indsaettes i, styre
formateringen af frasen. Dette ggres ved at oprette en frase uden formatering.
I Word-dokumentet markeres al tekst, og der klikkes pa Clear All Formatting i
menugruppen “Font”.

Side 17 af 31



CBRAIN

The Process Company

Nar alle de gnskede fraser er samlet i et Word-dokument med de rigtige start- og
slutkoder, importeres dokumentet til F2.

Importer

Fraseadministration

Fraser

AY [# Ret L3 Ret gruppe

€ Importér O Opdater
; & Kopier 3 Slet

=% Eksportér |2| Gruppeadministration L
frase LF Egenskaber () Versioner o
Ret Importér Indstillinger Las

Figur 23: Importér fraser

Klik pd8 Importér i vinduet "Fraseadministration” for at abne dialogen “Importer
fraser”. Her kan et Word-dokument med fraser importeres.

Importér fraser

« v 1 » Denne pc » Dokumenter > F2 Fraser v O SogiF2 Fraser )

Organiser ~ Ny mappe E= . e
Navn -

Andringsdato Type
s Hurtig adgang :

@ | Frase_adoption 03-02-2020 14:48 Microsoft Word-
@ Creative Cloud Files

gDrcpbox
@ OneDrive
= Denne pc

W Netvaerk

Filnavn: |Frase_adoption

Word Documents (*.docx)

Abn A

Annuller
Figur 24: Importér dokument med fraser
Nar der klikkes p& Abn vises nedenstdende dialog.
EEI'(. Importér fraser - B x

Du er ved at importere 3 fraser,
Fraser der bliver overskrevet (1):
ado_barse|_regler
Nye fraser (2):

ado_2A

ado_barsel

Importér Fortryd

Figur 25: Importér fraser

Dialogen giver en oversigt over, hvor mange fraser der importeres, hvilke der bliver
overskrevet, og hvilke der er nye. Her vaelges enten Importér eller Fortryd.
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Alle fraserne fra dokumentet oprettes nu i F2 p& separate frasedokumenter. F2
giver besked, nar fraserne er importeret.

Import af fraser er afsluttet

Figur 26: Meddelelse om import af fraser

Bemaerk: Importeres der fraser med navne, der allerede eksistereri F2,
overskrives de eksisterende fraser med den importerede frasetekst.

Eksportér fraser

Fraser kan eksporteres fra F2. Dette kan fx vaere brugbart, hvis flere fraser skal
opdateres eller redigeres pa én gang.

Fraserne eksporteres ud af F2 i et samlet dokument. Nar fraserne er blevet
opdateret eller tilrettet, kan dokumentet importeres til F2 igen.

De fraser, der skal eksporteres, vaelges i listen over fraser i “Fraseadministration”,
og herefter klikkes der pa Eksportér.

Eksportér

LF Ret gruppe Importér @ Opdater

;;" Kopier Slet =¥ Eksportér Gruppeadministration s
frase er ersioner
Ret mportér ndstillinger Las
Mavn | Gruppe - |
A4
ado_statsborgerskab Statsborgerskab
ado_dobbelt_statsborgerreteado_dob_statsborger Statsborgerskab
ado_dobbelt_statsborgerret Statsborgerskab
ado_cpr_statsborgerskab Statsborgerskab
indfadsretsloven_4_A Indfadsret
indfadsretsloven_3_A Indfadsret
Indfadsret_bevilling1 Indfadsret

Figur 27: Eksportér fraser

F2 samler alle de valgte fraser i dokumentet PhraseExport.docx og dbner dialogen
"Eksportér fraser”, hvor dokumentet kan gemmes lokalt pd computeren eller et
andet medie.
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Eksportér fraser w0

&« v <« Documents » F2Fraser v O Search F2 Fraser

]
d o

Organize » New folder

P - -
[ This PC Mame Date modified Type

_J 3D Objects
[ Desktop

%5 Documents
‘ Downloads
J) Music

&=| Pictures

m Videos

s Windows (C:)

¥ MNetwork wlz %

File name: v

Save as type: | Word Documents (*.docx) ~

~ Hide Folders Cancel

Figur 28: Gem PhraseExport-dokument

I dokumentet PhraseExport.docx fremgar alle de eksporterede fraser pd en samlet
liste. Listerne fremgar med start- og slutkode og selve fraseteksten imellem.
Derudover fremgar frasernes beskrivelser og grupperinger ogsa af dokumentet.

Beskrivelse
Gruppe

Startkode

Frasetekst

ado_barnet_opnar_dansk_indfgdsret%ado_indfoedsret

Description:

Groups: Indfedsret

Sstart_<ado_barnet_opnar_dansk_indfedsret%ado_indfoedsret>$Barnet har ved adoptionen
opnaet dansk indfodsret.

Send <ado barnet opnir dansk indfedsret%ado_indfoedsret>$

ado_barnet_opnar_dansk_indfgdsret_bevilling%ado_indfoedsret
Description: Bevilling til brug nar barn opnar 'mdfﬂdsret]

Groups: Indfodsret |

$start <ado barnet opnar dansk indfedsret bevilling%ado indfoedsret>§)ﬂenhold tl § 2
A 1lov om dansk indfedsret erhverver barnet dansk indfedsret fra det tidspunkt, hvor
adoptionens retsvirkninger indtreder.

Slutkode ——{Send <ado_barnet opnar dansk indfedsret bevilling%ado_indfoedsret>$)

ado_barnets_pas_annullation%ado_pasinddrag

Description: pasinddragelse

Groups: Indfedsret

Sstart <ado barnets pas annullation%ado_pasinddrag>SEfter de oplysninger, der for
ajeblikket foreligger for Statsforvaltningen, har barnet ved opnaelse af dansk indfedsret

Figur 29: Dokumentet PhraseExport

Fraserne kan nu redigeres eller opdateres direkte i Word-dokumentet. Efterfglgende
kan dokumentet importeres tilbage i F2. For mere information om import af fraser
se afsnittet Importér fraser.

Bemeaerk: Importeres der fraser med navne, der allerede eksisterer i F2,
overskrives de eksisterende fraser med den importerede frasetekst.
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Gruppér fraser

I F2 kan fraser grupperes efter fx specifikke sagsforigb eller emner. Skal en frase
knyttes til en gruppe, veelges den pagaeldende frase pa listen over fraser, og
herefter klikkes der pa Egenskaber, eller Egenskaber velges i hgjrekliksmenuen.

Egenskaber

Fraser

AL [ Ret
%?.

{¥ Retgruppe = Importér @ Opdater

[ Kopier * Slet =» Eksportér Gruppeadministration
e -ﬂ- Egenskaber ® Versioner o
Ret mportér Indstillinger Las
Navn | Gruppe -|
v
ado_statsborgerskab 5 Ret Statsborgerskab
ado_dobbelt_statsborgerret¥eado_dob Statsborgerskab
- - d | [ Kopier o
YEE|Q EgleNSkaber ado_dobbelt_statsborgerret - o Statsborgerskab
i hojrekliksmenu ado_cpr_statsborgerskab = Statsborgerskab
indfadsretsloven_4_A Indfadsret
indfadsretsloven_3_A Indfadsret
Indfadsret_bevilling1 Indfadsret
Indfadsret_bevilling Indfadsret

Figur 30: Vaelg Egenskaber

Dialogen "Egenskaber” &bner. I dropdown-menuen vaelges den relevante gruppe.

Herefter klikkes pa OK, og frasen er nu tilknyttet gruppen. En frase kan tilknyttes
flere grupper pa én gang.

Ab - m] X
EA Egenskaber
Navn: ado_barsel regler
Beskrivelse:
Gruppe: w | | Velg gruppei
dropdown-menuen
Opdateret:
Opdateret af: Indfadsret
Version:
Statshorgerskab
oK Fortryd
!
OK

Figur 31: Vaelg gruppe i dialogen "Egenskaber”

Bemaerk: Fraser kan ogsa tilknyttes en eller flere grupper, ndr de oprettes eller
importeres. Se mere i afsnittene Opret ny frase og Importér fraser.
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Gruppeadministration

Grupper kan vedligeholdes ved klik p& Gruppeadministration, hvorefter dialogen
"Administration af vaerdilister” &bner.

Gruppeadministration

Fraseadministration

Fraser

E_H \37 Ret L¥ Retgruppe = Importér @& Opdater

:y+ @ Kopier Slet =¥ Eksportér Gruppeadministration

frase ¥ Egenskaber () Versioner op
Ret Importér Indstillinger Las

Figur 32: Gruppeadministration

Bemeaerk: Det er kun brugere med privilegiet "Vaerdilisteadministrator”, der har
adgang til at oprette og redigere grupper.

I dialogen "Administration af vaerdilister” kan der oprettes nye grupper.
Eksisterende grupper kan redigeres eller ggres inaktive under veerdilisten “Grupper
til fraseadministration”.

En ny gruppe oprettes ved at der hgjreklikkes pa listen “Grupper til
fraseadministration” og efterfslgende pd Opret. Der oprettes nu en ny gruppe med
navnet "Ny”. Den kan efterfglgende omdgbes til det gnskede navn. Klik pd OK.
Gruppen er nu oprettet.

Administration af veerdilister - B X
| dette vindue administreres en raekke af F2's vaerdilister. Start med at vaelge en liste nedenfor. Du kan
derefter udfgre forskellige funktioner ved hjeslp af hejreklik-menuen samt drag-and-drop.
Grupper til fraseadministration v
4 Grupper til fraseadministration (ld: PhraseAdministrationGroups)
Veelg Opret fra
Barsel Sk hgjrekliksmenu
Statsborgerskab Omdeb
Indfadsret Sortér
Artikel 23 Tjek for inkonsistent deaktivering
Adoption Importér
Barsel Eksportér
Statsborgerskab
Indfgdsret
Artikel 23
Adoption
CPR
Ny Ny gruppe
Vis inaktive Ny veerdiliste OK —— OK
|

T
Ny veerdiliste

Figur 33: Opret ny gruppe
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Bemaerk: Det er ikke muligt at slette en ny gruppe, nar den er oprettet. Den
kan kun deaktiveres.

Via hgjrekliksmenuen nar en gruppe er valgt, er der en raekke handlinger, der kan
udfgres pa gruppen.
Det er muligt at:

e Omdgbe gruppens navn

o Deaktivere gruppen

¢ Fremvise gruppens egenskaber.

Administration af veerdilister - B X

| dette vindue administreres en razkke af F2's vaerdilister, Start med at veelge en liste nedenfor, Du kan
derefter udfere forskellige funktioner ved hjeelp af hejreklik-menuen samt drag-and-drop.

Grupper til fraseadministration

»

4 Grupper til fraseadministration (Id: PhraseAdministrationGroups)
Barsel
Statsborgerskab
Indfadsret
Artikel 23
Adaption

Barsel
Statsborgerskab
Indfadsret
Artikel 23
Adaption

CPR

[] Vis inaktive | Nyverdiliste || oK

Figur 34: Hgjrekliksmenu ved gruppe

Versioneringer af fraser

Rettes der i et frasedokument, oprettes en ny version. Tidligere versioner af et
frasedokument kan tilgds ved at vaelge den pagaeldende frase og derefter klikke pa
Versioner i "Fraseadministration”. Dialogen “Fraseversioner” bner.

Versioner

Fraseadministration

AY [# Ret L¥ Retgruppe € Importér © Opdater
;+ [® Kopier 2 Slet =» Eksportér Grippeadministration )
y as
frase L Egenskaber () Versioner op
Ret Importér Indstillinger Las

Figur 35: Versioner

Side 23 af 31



CBRAIN

The Process Company

I dialogen “Fraseversioner” vises en liste over alle versioner af det pagaeldende
frasedokument med information om, hvorndr frasedokumentet er aendret, hvilken
bruger der senest har andret frasedokumentet samt versionsnummeret. I hgjre
side vises et preview af den valgte version. Se figuren nedenfor.

En tidligere version kan ggres geeldende igen ved at markere den pdgaeldende
version, og herefter klikke pa Ggr til aktiv version. Der oprettes en ny version af
det tidligere frasedokument, som nu er det gaeldende. Herefter kan dialogen
lukkes.

Gor til aktiv version Aktiv version Versionsnummer Preview af valgt version
Fraseversione- - B X
Vefsion ~
c) Abn
Ger til aktiv
version
Navn | Gruppe | Senest endret | Sidstopdaterstaf  ||Version N ado statshorgerskab
] -] -] | | Senest sendret af Klaus Salomdn: i dag 1240 (en time siden)
ado_statsborgerskab Statshorgerskab 06-11-2017 0945 Klaus Salomon 1 Erklaering om statsborgerskab
ado_statsborgerskab Statsborgerskab 03-02-2020 10:32 Klaus Salomon 2 A
ado_ Statsh 03-02-2020 12:40 Klus Salomon E
ade_statsborgerskab Statsborgerskab 03-02-2020 13:59 Klaus Salomon 4 .
[ B -

Figur 36: Fraseversioner

Lasemekanisme

Der er muligt at bruge en Idsemekanisme, s& kun én bruger ad gangen kan
redigere i vinduet "Fraseadministration”.

Fraseadministration

Fraser

E‘.ﬁ (% Ret {¥ Retgruppe €= Importér O Opdater

;+ @ Kopier i Slet => Eksportér  [E] Gruppeadministration
Y

frase Q Egenskaber @ Versioner

Ret Importér Indstillinger

Figur 37: Ldsemekanismen i Fraseadministration

Hvis en bruger vaelger "L3s op”, kan bdde den pdgeeldende bruger og andre
brugere miste a&ndringer, der ikke er gemt. Funktionen deaktiveres, hvis ingen
andre brugere har 13st vinduet.
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Frasekoder i skabeloner

Med F2 Fraser, Avanceret er det muligt at flette fraser ind i Microsoft Word-
skabeloner. Skabeloner skal oprettes i F2’s database via knappen Skabeloner
under menupunktet “Skabeloner” pa fanen “Indstillinger”.

Skabeloner

cBrain F2-Doc

@ ol Preview:  Til hgjre ~ [ Nulstil kolonneindstillinger = 4 @ 2dt Teams == - . Serverstifinder E
- . = =& =
Sagsliste: | toppen +  [E Gem standardkolonneindstillinger B Distributionslister
Opsatning  Bruger- e WINGET  Gonaturer  Sprog | [Skabbeloner et Auto- Redigér "
indstiknger Redigér favoritsagefeiter 5 ; gruppering konfiguration
Navigation Opsztning Visning Lister € 5 skabeloner Teams & Lister Gruppering Serverstifinder F2
* Min indbakke [ Godkendelsesskabeloner

Figur 38: Adgang til skabeloner fra hovedvinduet

Brugeren har her mulighed for at fa overblik over eksisterende skabeloner samt
tilfgje nye skabeloner til databasen i dialogen “Skabeloner”. Hvor sddanne
skabeloner kan placeres afhaenger af de rettigheder, som brugeren har i F2.

Selve skabelonen dannes uden for F2 og importeres ind i F2’s skabelonarkiv via
nedenstdende dialog “Skabeloner”. Nar skabelonen skal laves, skrives den i Word
og gemmes som en dotx-fil, som er Words standardskabelonfiltype. Dot-formatet er
afggrende for, at Word kan gemme frasekoder og eventuelle flettekoder (brugen af
flettekoder i skabeloner kraever tilkgbsmodulet F2 Flettekoder).

= Skabelon - B X
Her kan skabeloner vedligeholdes.
Du kan oprette, slette, flytte og omdgbe skabeloner.
| Vis inaktive
» [ Dok Organisation Titel Filtype Oprettet Fjernprint Beskrivelse
= Personlige =] Adoption dotx 03-11-2017 13:29
I 0= all_keys dotx 19-12-2017 13:57
Tilfgj ny ——= =
skaﬂtiel gn Rapportskabeloner | 1 Skadelan 0= Brevskabelon dotc  27-09-2017 1425
Ormd ppe M= Erevskabelon med flettefelter dotx 27-11-2017 1345
Slet mappe 0| Dagsorden, kvartalsmade dotx 19-06-2014 22:59
Opret mappe M5 Ekstern dokumentation docx 26-02-2018 1411
0= Erklzering docx 03-02-2020 14:48
M= Flettekoder, intern test dotx 02-12-2016 13:07
= Fletteskabelon dotx 10-11-2016 13:24
@z Intern dokumentation dotx 19-05-2016 09:00
= Rapport dotx 08-11-2016 1311
M= Skilsmisse dotx 03-11-2017 13:25
@ Standard prassentation potx 14-02-2018 12:23
4 »
Luk

Figur 39: Se og opret skabeloner

Det er muligt at tilfgje nye skabeloner ved at hgjreklikke pa en mappe. Almindelige
brugere kan kun veelge at tilfgje nye personlige og enhedsspecifikke skabeloner,
mens brugere med privilegiet "Skabelonadministrator” ogsd har adgang til at tilfgje,
rette og slette i organisationsmapperne.

Vedlaeg fra skabelon
Skabeloner med frasekoder tilfgjes direkte pa akten ligesom andre typer af

skabeloner ved klik pa Vedlaeg fra skabelon. Nar en sadan skabelon hentes,
indflettes fraser i henhold til de indfgrte frasekoder samt eventuelle informationer
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fra akten og/eller sagen i henhold til indfgrte flettekoder (lees mere om flettekoder i
F2 Flettekoder — Brugermanual).

& Udskriv ¥

3 Las dokumenter & Kopier link til akten ~ @
Vedhaeft Dan akt cSearch
- som PDF -

) Vedleg fra skabelon Andet cSearch
[ Vedheeft dokument fra F2

|_—|f1 Vedlaeg akter

B Importér fil

Figur 40: Vedlaeg fra skabelon i aktvinduet

Bemaerk: Skabeloner fletter information fra akten og sagen, nar de tilfgjes
akten. Det er derfor vigtigt, at akten og sagen har den information, der gnskes
flettet ind i skabelonen (gemt pa akt og sag), inden skabelonen vedlaegges.

Senere a&ndringer i metadata vil ikke blive flettet ind i det oprindeligt genererede
dokument.

Nedenfor vises et eksempel pa, hvordan en dokumentskabelon kan oprettes med
frase- og flettekoder.

Kaere Sdossier_party_1_name$

Sfrase:ado_bev$
Sfrase:ado_artikel 23 vedlagt$

Med venlig hilsen

Sdossier_createdbyusername$

Figur 41: Brevskabelon med visning af frase- og flettefelter

Der bruges fglgende fraser:

e Frase:ado_bev = Det meddeles herved, at Statsforvaltningen har udfaerdiget
bevilling til adoption for $dossier_party_barn_1_name$

e Frase: ado_artikel_23_vedlagt = Der vedlaegges en erklaering om, at
adoptionen er udfeerdiget i overensstemmelse med Haager-konventionen.

Der bruges fglgende flettekoder:
e $dossier_party_1_name$ = Navn pf:’] part = Helle Hansen
e $dossier_party_barn_1_name$ = Navn pé barn = Charles Jameson

e $dossier_createdbyusername$ = Sagsbehandlerens navn = Thomas Olsen
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Skabelonen kommer dermed til at se ud som fglgende:

Kzere Helle Hansen

Det meddeles herved, at Familieretshuset har udfzerdiget bevilling til
adoption for Charles Jameson.

Der vedlaegges en erklaering om, at adoptionen er udfeerdiget i
overensstemmelse med Haagerkonventionen.

Med venlig hilsen

Thomas Olesen

Figur 42: Genereret brev til part via brevskabelon med frase- og flettekoder
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Frasevarianter (tilkebsmodul)

I nogle tilfaelde kan der vaere behov for at bruge forskellige varianter af en frase i
en skabelon i et sagsforlgb. Frasevarianter er tilgeengelige med F2
Procesunderstgttelse (tilkgbsmodul).

En frase kan have et valgfrit antal frasevarianter tilknyttet. Den enkelte
frasevariant indsaettes i skabelonen i stedet for standardfrasen, safremt betingelsen
for frasevarianten er opfyldt. Frasevarianter kan eksempelvis bruges i forbindelse
med generering af ansggerrettede standardbreve, hvor der kan vaere behov for at
indflette to forskellige varianter af en frase, afhangigt af ansggerens alder. En
betingelse kunne eksempelvis veere, at hvis ansggerens alder er over 18 ar, sa
veelges den ene variant af frasen, mens den anden variant veelges, hvis ansggerens
alder er under 18 ar.

Den variantstyrede frasefletning defineres tre steder:

e Ved konfiguration af frasevariantens betingelse i sagsforigbets xml-fil
(udfgres af cBrain)

e Ved korrekt navngivning af frasevarianten i frasearkivet

e Ved at indsezette standardfrasens frasenggle i skabelonerne.

Den ngdvendige opsaetning beskrives kort i de fglgende afsnit.

Ngdvendig konfiguration i sagsforlgbets xml-fil

Sagsforlgbets xml-fil styrer det meste af funktionaliteten. Det vil sige, at det er her
betingelserne for de respektive varianter defineres. Disse betingelser kan defineres
ud fra sagsforlgbets metadata, f.eks. om der er tale om en ansgger, som er over
eller under 18 &r. Alle betingelser defineres i samarbejde med cBrain.

Ngdvendig opsaetning i frasearkivet

For at kunne bruge frasevarianter, skal frasearkivet indeholde bade standardfraser
og de dertilhgrende varianter. Tryk pa Fraseadministration p3 fanen
"Indstillinger” for at tilfgje fraser og frasevarianter. En frase kan enten tilfgjes som
det stdr beskrevet i afsnittet Opret ny frase eller i afsnittet Importér fraser i denne
manual.

Oprettelse af frasevarianter foregdr pa samme made som for standardfraser, men
syntaksen er forskellig. En frasevariant genkendes af F2, ndr den fglger folgende
syntaks: [navn p& standardfrase]%][navn pa frasevariant]

Eksemplet fra fgr, hvor ansggers alder afggr, hvilken frasevariant der indseettes,
kunne navngives pa falgende made under fraseadministration:

Standardfrase: ansoegersalder
Frasevariant 1: ansoegersalder%under18

Frasevariant 2: ansoegersalder%over18
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I ovenstaende eksempel kunne man vaelge at oprette en standardfrase, som er
tom, fordi det oprettede brev altid skal stiles til en ansgger, som enten er over eller
under 18 &r. Derfor oprettes der to frasevarianter, som hgrer til den tomme frase.
Hvis det fremgar i sagsforlgbet, at ansggeren er under 18 &r, vil frasen til ansggere
under 18 &r automatisk blive indsat, mens den anden variant vil blive indsat, hvis
ansggeren er over 18 2r.

Bemaerk: Der kan defineres en standardfrase, som automatisk indsaettes, nar
ingen af varianterne er opfyldt.

Indsaet frasenggler i skabeloner

I skabelonerne indsaettes blot frasens navn uden at tage hgjde for diverse
varianter. Varianterne bliver evalueret i forhold til den specifikke frase og
varianterne i frasearkivet, sa derfor er varianterne ikke ngdvendige i selve
skabelonen. Dermed kan der tilfgjes nye varianter og a&ndres i eksisterende
varianter uden at andre i selve skabelonen, men blot opdatere frasearkivet og evt.
sagsforlgbet.

Det kunne f.eks. se saledes ud i skabelonen:

Keere $Case_part_1_name$

Vi har nu behandlet din ansggning.
$frase:ansoegersalder$

Med venlig hilsen

$Case_responsiblename$

Figur 43: Eksempel p& skabelon
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