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Laesevejledning

Denne manual henvender sig til brugere af F2 Timeregistrering.

Foruden en kort introduktion til F2 Timeregistrering indeholder manualen ogsa en
generel beskrivelse af funktionalitet, som stemmer overens med best practice for
digitale arbejdsgange.

Manualen tager udgangspunkt i en opsaetning af F2, hvor samtlige tilkgbsmoduler
er slet til. Brugere kan derfor opleve, at deres F2 ser anderledes ud end den, der
gennemgas i denne manual, afhaengigt af hvilke tilkgbsmoduler den enkelte
organisation har inkluderet i sin F2-lgsning.

Manualen er skrevet sddan, at gengivelse af kommandoer er markeret med fed.
Kommandoer er de knapper, der klikkes p&. Henvisninger til felter og lister i F2 star
i “citationstegn”.

Referencer til andre afsnit i denne manual og referencer til gvrig dokumentation
star i kursiv.

God forngjelse!
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Introduktion til F2 Timeregistrering

F2 Timeregistrering er et tilkgsbsmodul, der registrerer timeforbrug pa sager i F2.
Modulet giver overblik over savel det samlede timeforbrug pd en sag som den
enkelte sagsbehandlers timeforbrug p& en given sag.

F2 Timeregistrering er et vaerktgj, der skaber overblik over tidsforbruget pa de
enkelte sager i en organisation. En bruger i F2 kan desuden anvende
registreringerne i F2 Timeregistrering som input i en organisations eksisterende
system til at registrere medarbejderes arbejdstid.

N&r en akt eller sag abnes, starter timeregistreringen automatisk pa den tilhgrende
sag. Timeregistreringen fglger den sag, en bruger aktuelt arbejder pa. Det vil sige,

at tiden registreres pa en sag, indtil brugeren abner eller begynder at arbejde pa en
anden sag eller sagstilknyttet akt.

Timeregistreringen begynder automatisk p& den nye sag. Det er ikke ngdvendigt at
lukke et sags- eller aktvindue, for at timeregistreringen automatisk skifter til en ny
sag.

Timeregistrering sker pd sager og pa akter tilknyttet en sag. F2 Timeregistrering vil
derfor ikke vaere aktiv, hvis der arbejdes pa en akt, som ikke er tilknyttet en sag.

Den igangveaerende timeregistrering kan manuelt saettes p% pause 0g senere seettes
i gang igen f.eks. i forbindelse med frokost.
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Menupunkt til handtering af
timeregistrering

F2 Timeregistrering tilgas via den bla bjeelke nederst til hgjre i F2’s hoved-, sags-
og aktvindue.
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Timeregistrering

Figur 1: Placering af F2 Timeregistrering

Hvis timeregistreringen ikke er aktiv, vises intet sagsnummer i vinduet.

Timeregistrering:

Abn sag, akt eller chat for at starte timeregistrering.

Figur 2: Timeregistreringen er ikke aktiv

Visning af aktiv timeregistrering

Timeregistrering sker pa sager.

Arbejder en bruger pa en akt, der ikke er tilknyttet en sag, timeregistreres arbejdet
ikke. Timeregistrering starter automatisk, nar en sag eller en akt, som er relateret
til en sag, &bnes. Der registreres timeforbrug pa én sag ad gangen. Sagsnummeret,

der aktuelt registreres timeforbrug pa, star i den bla bjeelke nederst i hgjre hjgrne
af hoved-, sags- og aktvinduet.

Sag, der timeregistreres p8

L EREROLSY ||

Figur 3: Timeregistrering er aktiv
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Timeregistrering foregar pa den sag eller akt, der er aktiv. Hvis en bruger skifter fra
at arbejde pa én sag til en anden, skifter timeregistreringen automatisk til den sag,
der arbejdes pa. Det sker uden, at det er ngdvendigt at lukke den sag eller akt, der
ikke arbejdes pa.

Bemaerk: Skiftes der til en akt, som ikke er knyttet til en sag, stopper
timeregistreringen automatisk.

I den bld bjaelke nederst til hgjre i hoved-, akt- og sagsvinduet kan funktionerne i
timeregistreringen ses og abnes. Ved at fgre musen henover sagsnummeret bliver
nedenstdende tekst synlig. Her vises sagens titel, og det oplyses, hvorvidt
timeregistreringen er givet en klassifikation. Klassifikation og de gvrige funktioner,
som tilgds via ikonerne i den bla bjzelke, beskrives i det folgende afsnit.

Titel p@ sag der registreres tid pa

Timeregistrering:

Registrerer tid for sag 2018 - 13: Budget 2018
Der er ikke valgt klassifikation. Brug klassifikation menuen for at vaelge en klassifikation.

Sag:2018-13 DD N

Oplysninger om klassifikation
Figur 4: Oplysninger om timeregistrering - sagstitel og klassifikation
Funktioner i timeregistrering

N&r timeregistrering er i gang, er tre funktioner tilgaengelige via klik pa ikoner i den
bld bjzelke.

Ikon | Funktion Formal

[t}] Visning af timeregistreringer Der er tre muligheder for at fa en
oversigt over timeregistreringer:

218 Vis sagens timeregistreringer e Vis sagens
L

= Vis mine timeregistreringer timeregistreringer viser
en oversigt over samtlige
brugeres timeforbrug pa
den aktive sagqg.

E'F Vis mine timeregistreringer pd sagen

¢ Vis mine
timeregistreringer viser
en oversigt over den
pdgaeldende brugers
timeforbrug pa alle sager.

¢ Vis mine
timeregistreringer pa
sagen viser en oversigt
over brugerens timeforbrug
pa den aktive sag.

E Veelg klassifikation En timeregistrering kan tildeles en
klassifikation. Det vil sige et ord,
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der beskriver det arbejde, der
udfgres.

Laes mere om klassifikationer i
afsnittet Registrering af timer af en
saerlig klassifikation.

m Stop timeregistrering Mulighed for at stoppe
timeregistrering f.eks. ved
frokostpause. Nar
timeregistreringen er stoppet,

skifter ikonet til .

Vis timeregistreringer

Nedenfor fglger en mere detaljeret gennemgang af mulighederne for at fa vist
timeregistreringer. Ved hver valgmulighed &bnes dialogen "Timeseddel”, hvor der
bl.a. fremgar folgende informationer omkring timeregistreringen:

e Dato

e Start- og sluttidspunkt for registreringen
e Hvilken bruger registreringen er udfgrt af
e Sagsnummer og -titel

e Registreringens varighed

e Kilassifikation

e Eventuelle kommentarer.
Sagens timeregistreringer

Klik pd Vis sagens timeregistreringer for at abne dialogen "Timeseddel”.
Dialogen viser en oversigt over den tid, der er registreret pa den aktive sag.

Timeseddel

Timesedde!

&'j‘ * Slet {7 Nulstil kolonneindstillinger
= !f; Ny tidsregistrering
(4} Eksportér til Excel
Sagsbehandler Fra Til Sag Klassifikation
Valg part st Ea) =11 2018-13 N hd T 4
| Dato | Start | Slut | Sagsbehandler | Sagsnummer | Sagstitel | Varighed | Klassifikation | Kommentarer -
02-01-2018  09:57 12:00  Klaus Salomon 2018 -13 Budget 2018 02:03:00
03-01-2018 10:46 1512 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 04:26:00
04-01-2018  14:25 1426 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:01:00
04-01-2018 14:28  14:30  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:02:36
04-01-2018  14:31 14:32  Dorthe Duess 2018-13 Budget 2018 00:01:00
04-01-2018 14:32 14:39  Dorthe Duess 2018-13 Budget 2018 00:06:59
04-01-2018 14:40 1446  Dieter Davidsen 2018-13 Budget 2018 00:06:00
04-01-2018 14:48 1457  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:08:55
04-01-2018 14:57 15:05 Klaus Salomon 2018 -13 Budget 2018 00:08:00
04-01-2018 15:07 15:14 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:07:00
NA N4 N0 46T €00 Mhosom Colommnn anaa 4 Meidens IN10 nn. AN e
Samletvarighed:  07:34:30 (11 posteringer)

Figur 5: Sagens timeregistreringer
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En mere detaljeret forklaring af dialogens forskellige funktioner gives i afsnittet
Timesed/en.

Mine timeregistreringer
Dialogen "Timeseddel” 8bnes ved klik pa Vis mine timeregistreringer. Dialogen

viser en oversigt over brugerens timeregistreringer pa alle de sager, brugeren har
. o
arbejdet pa.

Timeseddel

Timeseddel
'%“ % Slet @' Historik  [IF Nulstil kolonneindstillinger
P & Ny tidsregistrering
(&3 Eksportér til Excel
Sagsbehandler Fra Til Sag Klassifikation
Klaus Salomon 2] ] 4] [ veelg sag | vl Q %
| Dato a|Start |Slut | behand| | 5 | Sagstitel | Varighed | Klassifikation | Kommentarer |
01-02-2016 1315 1527  Klaus Salomon 2015-14 Milje og Klima 02:12:04
01-07-2016 10:28  10:39  Klaus Salomon 2016 - 74 Kampagnen GoTech 00:11:00
01-11-2016 14:01 1406  Klaus Salomon 2015-14 Milje og Klima 00:05:01
02-01-2018 09:57 12:00  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 02:03:00
02-02-2016 09:42  10:54  Klaus Salomon 2015-2 Dokumentation i forbinde... 01:12:00
02-10-2017 13:51  16:52  Klaus Salomon 2017 - 60 Svar pa ansggning B 03:01:42
02-11-2017  14:47  14:48  Klaus Salomon 2017 -77 Aktindsigt for Projekt #12  00:01:00
03-01-2017 11:40 1410 Klaus Salomon 2016 - 114 Myndighedens budget fo... 02:30:05
03-01-2017 1410 1411 Klaus Salomon 2016 - 115 Arbejdspladsvurdering 20... 00:01:00
03-01-2018 10:46 15112 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 04:26:00
03-01-2018 16:31 16:35  Klaus Salomon 2017 - 89 Orienteringsmade 00:04:00 -
Samlet varighed: 321:25:36 (557 posteringer)

Figur 6: Brugerens timeregistreringer péa flere sager
Se afsnit Timesedlen for yderligere information omkring funktionaliteten i dialogen.
Mine timeregistreringer pa sagen

Dialogen "Timeseddel” abner med en oversigt over brugerens timeregistreringer pa
den aktive sag ved klik pa Vis mine timeregistreringer pa sagen.

Timeseddel

Timeseddel
IZT  Slet Historik [ Nulstil kolonneindstillinger
43 Ny tidsregistrerin
Ret C‘I— Y g ]
3 Eksportér til Excel
Sagsbehandler Fra Til Sag Klassifikation
Klaus Salomon ot H ] | = ‘ 2018 - 13 :T:l v Q %
| Dato | Start | Slut | Sagsbehandler | Sagsnummer | Sagstitel | Varighed | Klassifikation | Kommentarer (]
04-01-2018 16:09 16:11 Klaus Salomon 2018 -13 Budget 2018 00:02:15
04-01-2018 1605 1607  Klaus Salomon 2018 - 13 Budget 2018 00:02:22
04-01-2018 15:39 15:57 Klaus Salomon 2018 -13 Budget 2018 00:18:15
04-01-2018 15:15 1539  Klaus Salomon 2018 - 13 Budget 2018 00:24:00
04-01-2018 1507  15:14  Klaus Salomon 2018 -13 Budget 2018 00:07:00
04-01-2018 14:57  15:05  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:08:00
04-01-2018 14:48  14:57  Klaus Salomon 2018 -13 Budget 2018 00:08:55
04-01-2018 14:28  14:330  Klaus Salomon 2018 -13 Budget 2018 00:02:36
04-01-2018 14:25  14:226  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:01:00
03-01-2018 1046  15:12  Klaus Salomon 2018 - 13 Budget 2018 04:26:00
02-n1-2018  NA-57 12:00 Klans Salaman 208 - 13 Rudnet 2018 n2-n3-nn hd
Samlet varighed:  07:43:23 (11 posteringer)

Figur 7: Brugerens timeregistreringer pa sagen
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I dialogen vises posteringer pa den sag, der arbejdes pa i gjeblikket (i eksemplet
sag 2018-13). Findes der flere posteringer pa en sag, er der blevet arbejdet pa
sagen over flere gange, eller der har veeret ophold (pause) i registreringen.

I dialogen er det ogsd muligt at se timesedler for andre sagsbehandlere, sager og
klassifikationer samt valg af tidsinterval. Dette gennemgas i afsnittet Sggninger i
timesedlen.

Registrering af timer af en saerlig klassifikation

En brugers timeregistreringer pa en sag kan klassificeres. Dette ggres ved at klikke

pa ikonet ) ved timeregistreringen i nederste hgjre hjgrne i F2’s hoved-, akt- eller
sagsvindue.

Selve emnerne for klassifikationerne er defineret af en bruger med privilegiet
"Veaerdilisteadministrator”. Andring sker via menupunktet
Vaerdilisteadministration pa fanen “Administrator”. Las mere om privilegier og
vaerdilisteadministration i F2 Desktop - Administrator.

I det viste eksempel kan fglgende
klassifikationer vaelges:

¢ "Byggelov” Byggelov
e "Andet” Andet
. "Mader” Meder
Ingen klassifikation
e "Ingen klassifikation”, som er
valgt som standard for Figur 8: Klassifikation

timeregistreringerne.

Klassifikationen af timeregistreringen veelges, nar timeregistreringen begynder. Den
kan efterfalgende ogsa tilfgjes eller zendres via timesedlen.

Bemaerk: Det er kun muligt at veaelge en klassifikation, nar timeregistreringen
er startet.

Klassifikationen fremgdr ogsa af timesedlen ud for de enkelte registreringer, som
vist nedenfor.
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Klassifikation

Timeseddel

Timeseddel
¥ M Slet Historik [ Nulstil kolonneindstillinger
@. Ny tidsregistrering
(%3 Eksportér il Excel
Sagsbehandler Fra Til Sag Klassifikation
Klaus Salomon g ‘ ‘ ) H || veelg sag [} ‘ ~| a x
| Dato | Start | Slut | Sagsbehand| |s | Sagstitel | Varighed | Klassifikation | Kommentarer |a
04-01-2018 16:35  16:44  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:09:42 Mader |
04-01-2018 16:33 16:34  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:32 Mader
04-01-2018 16:33  16:33  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:18 Mader
04-01-2018 16:24  16:25  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:01:00 Mader
04-01-2018 16:23  16:223  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:33 Mader
04-01-2018 16:17  16:18  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:01:00 Mader
04-01-2018 1644 1649  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:04:11 Byggelov
04-01-2018 16:19 16220  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:01:00  Byggelov
04-01-2018 16:49 1649  Klaus Salomon 2018- 13 Budget 2018 00:00:49  Andet
04-01-2018 16:18  16:18  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:39 Andet
05-01-2018 13:23  13:224  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:01:00
04-01-2018 16:34  16:35  Klaus Salomon 2017 - 89 Orienteringsmade 00:00:46
04-01-2018 16:32  16:33  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:36
04-01-2018 16:23 16:24  Klaus Salomon 2017 - 105 Kabenhavns Havn 00:00:27 v
Samlet varighed: 322:04:58 (575 posteringer)

Figur 9: Oversigt over brugerens timeregistreringer vist pr. klassifikation
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Timesedlen

Timesedlen giver et overblik over alle timeregistreringer i myndigheden. Timesedlen
abner ved visning af timeregistreringer som forklaret i afsnittet Vis
timeregistreringer.

@verst pa timesedlen findes en raekke menupunkter til administration af
timeregistreringerne.

Timeseddel

Timesedde|

"b‘ ¥ Slet ©/ Historik  [I] Nulstil kolonneindstillinger
- (3 Ny tidsregistrerin
Ret + Ny g g

é Eksportér til Excel

Sagsbehandler Fra Til Sag Klassifikation
e fal M| | vaelg sag m *| QO xn
| Dato | Start | Slut | Sagsbehandler | Sagsnummer | Sagstitel | Varighed | Klassifikation | Kommentarer -
04-01-2018 16:35 16:44 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:09:42 Mader
04-01-2018 16:33  16:34  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:32 Mader

Figur 10: Timesedlen

De forskellige menupunkter gennemgas i nedenstaende tabel.

Funktion Formal
' ';"ﬁr Redigerer den markerede timeregistrering. Der kan
I-_I &ndres i sagsnummer, tidspunkt, klassifikation og
Ret skrives en kommentar.
G) Redigér timeregistrering X
Her kan du redigere egenskaber for en af dine timeregistreringer.
Sag: po16 - 109 uT
Tidspunkt: 01-02-2017 4| 15:15:30 | - | 1541:30 | (00:26:00)
Klassifikation: v
Kommentarer:
OK Fortryd

Figur 11: Rediger timeregistrering

Det er ogsa muligt at redigere i timeregistreringer
ved at dobbeltklikke pd den registrering, der skal
rettes i, eller ved at markere registreringen og trykke
pa Enter.

Til hgjre for den pdgaeldende timeregistrering vil

ikonet nu optraede for at vise, at
timeregistreringen er blevet andret.
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Bemaerk: Det er ikke muligt at redigere andre
brugeres tidsregistreringer.

Sletter den markerede timeregistrering.

Bemaerk: Det er ikke muligt at slette andre
brugeres tidsregistreringer.

Ny tidsregistrering

Abner fglgende dialog til oprettelse af en ny
timeregistrering:

@ Ny timeregistrering X

Her kan du oprette en ny timeregistrering.

Sag: : &
Tidspunkt 05-01-2018 11432 - (00:00)
Klassifikation: v

Kommentarer:

Fortryd

Figur 12: Opret ny timeregistrering
Her angives:
e Den sag, der skal registreres tid pa.

¢ Hvilken dato og i hvilket tidsinterval,
der er blevet brugt tid pa sagen.

e Eventuel klassifikation og kommentar
til timeregistreringen.

Klik herefterpa OK, og den nye timeregistrering er nu
oprettet.

.', Eksportér til Excel

Eksporterer indholdet af timesedlen til Excel.

Se afsnittet Eksport af timeseddel til Excel for mere
information herom.

Historik

Abner dialogen "Historik”, hvor det fremg%r, hvilke
andringer der er udfgrt pa den valgte
timeregistrering.

Bemaerk: Menupunktet “Historik” er kun akt|vt ved
timeregistreringer, der er udfgrt andringer pa.
Tkonet © fremgar til hgjre for den pageeldende
timeregistrering, hvis der er udfgrt aendringer.

7] Nulstil kolonneindstillinger

Overskriver de nuveerende kolonnevalg med de
globale standardkolonneindstillinger.
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Sagninger i timesedlen

Pa timesedlen er det muligt at fremsgge timeregistreringer pa baggrund af
timeregistreringsinformation. Det anbefales at foretage sggninger for at danne et
relevant overblik over timeregistreringer, da F2 viser op til 1.000 resultater pa
timesedlen.

Der er fglgende sggefelter:

Felt Formal

Sagsbehandler Det er muligt at fa vist en bestemt brugers
timeregistreringer ved at indtaste brugerens navn i
feltet. Der vaelges mellem brugere fra F2’s
partsregister.

Fra Her angives startdato for timeregistreringer.

il Her angives slutdato for timeregistreringer.

Sag @nskes timeregistreringer pa en specifik sag vist,
T angives sagsnummeret her. Det er muligt bade at
angive sagsnummer og sagens titel i feltet.

Klassifikation Her sgges der efter timeregistreringer med en
- bestemt klassifikation. Klassifikationen veaelges i
dropdown-menuen, der abner ved klik pa feltet.

Skal der eksempelvis findes sager, som en bruger har arbejdet p& i en bestemt
tidsperiode, kan dette ggres ved en sggning. Brugerens navn indtastes i feltet
"Sagsbehandler” og start- og sluttidspunkt (dato) angives i felterne “Fra” og "Til”,
som vist nedenfor.

Bemaerk: Hvis der er mere end 1.000 posteringer, der matcher sggningen, vil
timesedlen kun vise de zeldste 1.000 af dem.

N&r de relevante timeregistreringer er fremsggt, vil det samlede antal registrerede
timer for resultatet blive beregnet og vist nederst i vinduet, som vist pa figuren
nedenfor.
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Angiv brugerens navn Angiv start- og slutdato

Timeseddel

Timeseddel
@ * Slet @ Historik [ Nulstil kolonneindstillinger
= GJ. Ny tidpregistrering
dl Ekspoftér til Excel

Sagsbehandler Fra il Sag Klassifikation

Klaus Salomon 2 |[01-00-2017 #][1 dag 8| [vaelg sag 7] vl a x
| Dato a|Start | St | Sagsbehandler | Sagsnummer | Sagstitel | Varighed | Klassifikation | Kommentarer [a]
02-01-2018  09:57 12:00  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 02:03:00
02-10-2017  13:51 16:52  Klaus Salomon 2017 - 60 Svar pa ansggning B 03:01:42
02-11-2017 1447 14:48  Klaus Salomon 2017 -77 Aktindsigt for Projekt #12  00:01:00
03-01-2018 1046  15:12  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 04:26:00
03-01-2018  16:31  16:35  Klaus Salomen 2017 - 89 Orienteringsmade 00:04:00
04-01-2018  14:25 14:26  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:01:00
04-01-2018 1426 1427  Klaus Salomon 2015-35 Megdemateriale til direktio... 00:01:00
04-01-2018  14:28 1430  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:02:36
04-01-2018  14:48 14:57  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:08:55
04-01-2018  14:57 1505  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:08:00
04-01-2018  15:07 15:14  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:07:00
04-01-2018 1514 1515 Klaus Salomon 2017 - 60 Svar pa ansagning B 00:01:00
04-01-2018  15:15 15:39  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:24:00
AA AT INA0 4630 1EET Ve Colaman a6 13 Oudeant 10 Ana0.4e A

Samlet varighed: 33:I1 1:46 (108 poslteringer)

|
Timeregistreringernes

samlede varighed Antal resultater

Figur 13: Sggning i timeseddel

@nskes i stedet en samlet oversigt over alle timeregistreringer pa en bestemt sag,
indtastes sagsnummeret i feltet “Sag”, som vist nedenfor.

Sagsnummer

Timeseddel

Timeseddel

'b’ 2 Slet Historik [ Nulstil kolonneindstillinger

3 Ny tid: istreri
= @ Ny tidsregistrering
(3 Eksporter til Excel

Sagsbehand|er Fra il Sag Klassifikation

Vaelg part | #| #0813 a vl a =
| Dato | Start | Slut | Sagsbehandi s | sagstitel | Varighed | Klassifikation | Kommentarer [a]
08-01-2018 10:16  10:17  Klaus Salomon 2018 - 13 Budget 2018 00:00:57
05-01-2018 1432 1523 Klaus Salomon 2018 - 13 Budget 2018 00:51:56
05-01-2018 1325 14227 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 01:02:56
05-01-2018 13:23 13:24 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:01:00
04-01-2018 16:49 1649  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:49 Andet
04-01-2018 1644 1649  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:0411  Byggelov
04-01-2018 16:335 16:44  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:09:42  Meder
04-01-2018 16:33  16:34  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:32 Mader
04-01-2018 16:33  16:33  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:18 Meder
04-01-2018 16:32  16:33  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:36
04-01-2018 16:25  16:26  Dorthe Duess 2018-13 Budget 2018 00:00:41
04-01-2018 16:24  16:25  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:01:00  Mader
ne e A acan acan e anen an nt anen Ananan e A

Samlet varighed:  10:26:54 (31 posteringer)

Figur 14: Sagens timeregistreringer

Hgjrekliksfunktioner

Fglgende funktioner er tilgaengelige ved hgjreklik pa en af brugerens egne
timeregistreringer pd en timeseddel:
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Ikon

Funktion

CBRAIN

The Process Company

Formal

Abn sag

Abner sagen, som timeregistreringen vedrgrer.

-

Historik

Abner dialogen "Historik”, der viser hvilke andringer, der
er udfgrt pd den valgte timeregistrering.

Funktionen er kun aktiv, hvis der tidligere er rettet i den
pageeldende timeregistrering.

Slet

Sletter timeregistrering.

(%5

Ret

Abner dialogen "Rediger timeregistrering”, hvor der kan
&ndres i sagsnummer, tidspunkt, klassifikation og
skrives en kommentar.

Eksport af timeseddel til Excel

Ud over at redigere og kommentere timeregistreringer kan indholdet af timesedlen
0gsa eksporteres til Excel ved klik pa Eksportér til Excel i bandet for dialogen
"Timeseddel”.

Eksportér til Excel

Timeseddel

&T % Slet {3 Nulstil kolonneindstillinger
-~ & Ny tidsrdgistrering
(& Eksportér til Excel

Sagsbehandler Fra Til Sag Klassifikation

Klaus Salomon == ua] [ 2018-13 F v x
| Date w | Start Slut | Sagsbehandler | Sagsnummer | Sagstitel | Varighed | Klassifikation | Kommentarer -
08-01-2018 1051 1059  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:07:58
08-01-2018 1038 1051  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:12:52
08-01-2018 10:17 1026  Klaus Salomon 2018- 13 Budget 2018 00:09:00
08-01-2018 10:16 10:17 Klaus Salomon 2018 -13 Budget 2018 00:00:57
05-01-2018 1432 1523  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:51:56
05-01-2018 1325 14:27 Klaus Salomon 2018 -13 Budget 2018 01:02:56
05-01-2018 1323 13:24 Klaus Salomon 2018 -13 Budget 2018 00:01:00
04-01-2018 16:49 16:49 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:49 Andet
04-01-2018 16:44 16:49 Klaus Salomon 2018 -13 Budget 2018 00:04:11 Byggelov
04-01-2018 1635 16:44 Klaus Salomon 2018 -13 Budget 2018 00:09:42 Mader
04-01-2018 1633 1634  Klaus Salomon 2018 - 13 Budget 2018 00:0032  Mader
04-01-2018 1633 16:33 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:18 Mader
04-01-2018 1632 1633  Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:36 =

Samlet varighed: 10:36:04 (29 posteringer)

Figur 15: Eksportér til Excel

Ved klik p& Eksportér til Excel eksporteres alle posteringerne pa timesedlen over i
et Excel-ark, som vist nedenfor.
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timesheet-96c44da6-3d46-48eb-bbb0-03d07a16707b.csv - Excel

Page Layout Formulas Data Review View

Calibri 11 Custom ~ ﬂ'u'jCcnditional Formatting ~ IR £
- GY. 9, 9 [E#Formatas Table - o-

Pafte ¥ BIU-|t- g r:)Cell Styles - [W]Format~ & -

Clipboard Font i Alignment » Number Styles Cells Editing -~
G32 % fr | 10:36:04 v

| A B | C D I E | F G H I J K a

1 Dato Start Slut Sagsbehand| Sagstitel Varighed  Klassifikation Kommentarer

2 08-01-2018 10:51 10:59 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:07:58

3 08-01-2018 10:38 10:51 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:12:52

4 08-01-2018 10:17 10:26 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:09:00

5 08-01-2018 10:16 10:17 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:57

6 05-01-2018 14:32 15:23 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:51:56

7 05-01-2018 13:25 14:27 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 01:02:56

8 05-01-2018 13:23 13:24 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:01:00

9 04-01-2018 16:49 16:49 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:49 Andet

10 04-01-2018 16:44 16:49 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:04:11 Byggelov

1 04-01-2018 16:35 16:44 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:09:42 Moder

12 04-01-2018 16:33 16:34 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:32 Moder

13 04-01-2018 16:33 16:33 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:18 Meder

14 04-01-2018 16:32 16:33 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:36

15 04-01-2018 16:24 16:25 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:01:00 Mader

16 04-01-2018 16:23 16:23 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:33 Moder

17 04-01-2018 16:19 16:20 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:01:00 Byggelov

18 04-01-2018 16:18 16:18 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:00:39 Andet

19 04-01-2018 16:17 16:18 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:01:00 Moder

20 04-01-2018 16:09 16:17 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:07:57

21 04-01-2018 16:05 16:07 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:02:22

22 04-01-2018 15:39 15:57 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:18:15

23 04-01-2018 15:15 15:39 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:24:00

24 04-01-2018 15:07 15:14 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:07:00

25 04-01-2018 14:57 15:05 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:08:00

26 04-01-2018 14:48 14:57 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:08:55

27 04-01-2018 14:28 14:30 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:02:36

28 04-01-2018 14:25 14:26 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 00:01:00

29 03-01-2018 10:46 15:12 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 04:26:00

30 02-01-2018 09:57 12:00 Klaus Salomon 2018-13 Budget 2018 02:03:00

31

32 ISamIet varighed: 1 =
22

timesheet-96c44da6-3d46-48eb-bb ® ] »

Ready %3 HE 0 - 1 + 80%

Figur 16: Excel-ark med posteringer fra timesedien
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