F2 QUICK GUIDE

Avanceret sggning

Veelg liste

Inden du starter pa en avanceret sggning, skal du overveje
hvilken liste du skal s@ge 1. Find andres arbejde ved at sgge i
Arkivet. Find dit eget arbejde ved at s@ge for eksempel i Mit
arkiv.

+ Avanceret sggning
Klik pa Avanceret segning i hovedvinduets band for at

foretage en avanceret sggning. Herefter vises sggefelterne,
hvor du kan sgge efter akter og sagers indhold og metadata.

Find de relevante sggefelter

Sagefelterne er inddelt i en raekke s@gegrupper. |
sg@gegruppen Sagsrelevant sagger du f.eks. efter en sags
handlingsfacet, journalplan eller parter. Leder du efter en sag
med et specifikt emneord, skal du bruge sggegruppen
Generelt.

Kombiner sggefelter
Du kan sgge i flere sggefelter pa en gang og pa den made
indsnaevre din sggning yderligere.
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