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Rapporter

Tilkgbsmodulet F2 cPort Analyse leveres med foruddefinerede rapportopseaetninger,
som ggr det nemt at lave effektive dataudtraek om fglgende:

1. Adgangslog
Slettede sager
Slettede akter
Haendelseslog
Licens check

Partsregister opslag

Nou .k wN

Laeseadgang
Falgende er en beskrivelse af de rapportopsaetninger, som F2 cPort Analyse leveres
med. Her beskrives:

e Hvad rapporterne generelt viser.

e Hvilke standardopseetninger, der er tilgengelige for hver rapport.

e Hvilke specifikke kolonner, opsatningerne indeholder.

e Hvilke eventuelle begraensninger, der skal udfyldes, for at opsaetningen giver et

meningsfyldt udtraek.

Dataudtraekket kan vises bade direkte i cPort-modulet, eller det kan eksporteres til
Excel, hvor udtraekket kan bearbejdes. Se F2 cPort Analyse — Brugermanual for
information om, hvordan cPort-modulet handteres.

Akt: titel Akt: id  Akt: ansvarlig Bestilling: typer Bestilling: modtager Bestilling: udfert dato
520 Spargsm8l 5 54t Kuiturministeren 2287 Kous Salomon MinGtersvar Hugo Hugosen
516 Kaj Kofoed Se tekstfeltet Kaus Salomon 17/02/2016 10:22:15
228 Klaus Salomon Kentorsvar Arn Sekner 04/10/2015 11:51:34
4 Ann Sekner Kej Kofoed
4 Ann Sekner Peter Petersen
§20-spargsmdl i skaiftig besvarelse. 4 Ann Sekner Minstersvar Kala Clausen
520 sporgaml t shaiftig besvarelse 279 Kaus Salomon Mnstergockendelse; Mristersvar Natonal poitk
04, Bemanding 132 Hugo Hugosen anders Andersen
aen 189 K¢ Sagebehandier ¥ Kontorches
aben 189 KK Sagsbehandier KK Sagsbehandler
Afskedsrecenton 1551 Huge Hugosen i orientering Karm Simonsen
afsitningsrapport for AHR-forlod 815 Karn Smonsen Ti orentering Kala Clausen 23/03/2016 12:12:05
Akt havende til dagsordenspunkt Referat’ for madet 't tester short-cuts’ 47 KK Sagsbehandier KX Admnistr abonschef
Aktrdsigt 1941 Hugo Hugosen Dorthe Duess
Aktrdsgt 2078 Anders Andersen Fugo Hugasen
Aktindsigtsrapport 2101 Administrator Karin Simonsen
Analyseafsrit ti kvartalrapport 825 Kalla Clausen Til orentering Anders Andersen
Anfrage ow 187 Testadmin HR Kontorchef
anfrage: Mode uge 43, dagorden 1215 Hugo Hugosen R Kontorchef
Anfrage: Mpde uge 43, dagsorden 1215 Hugo Hugosen Ministergockendeise; Til orientering Hugo Hugosen 12/07/2016 14:35:05

Figur 1: Eksempel pd rapportudtrak i cPort-modulet

Rapporter om adgangslog
Der er to forskellige rapportopsaetninger tilgeengelige for kolonnerne tilknyttet

adgangslog. Opsaetningerne tager udgangspunkt i sggninger efter og visninger af akter
af forskellige typer og deres eventuelle tilknyttede dokumenter.
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Der er defineret en raekke begransninger for hver opsaetning, som skal sikre et
preecist udtraek. Der kan tilfgjes flere begraensninger, hvis det gnskes at udtraekke
data om eksempelvis en specifik bruger eller en specifik tidsperiode. Laes mere om
valg af begraensning til optimering af dataudtraek i F2 cPort Analyse — Brugermanual.

Opsatningerne og de tilhgrende begransninger beskrives i det fglgende.
"Visninger”

Opsaetningen “Visninger” viser en liste af forskellige brugeres visninger af akter,
dokumenter, pategnelser og mere.

Folgende kolonner indgar i opsaetningen:

Kolonne Beskrivelse
Tidspunkt Angiver tidspunktet for visningen.
Handling Angiver, om det er en akt, et dokument eller andet, der

er blevet vist.

Brugernavn Angiver brugernavn pa den, der har set akten.

Id nr. Angiver id-nr. for den viste akt.

Sags nr. Angiver sagsnummer for sagen, som den viste akt er
tilknyttet.

Sags titel Angiver sagstitel for sagen, som den viste akt er
tilknyttet.

Akt nr. Angiver det fortlgbende nummer, en akt er blevet tildelt i

forbindelse med, at den er blevet journaliseret.

Akt titel Angiver titlen pd den viste akt.

Dokument titel Angiver titlen pa det viste dokument.

Begraensninger til “Visninger”

Med begreensningerne i opsaetningen "“Visninger” angives, hvilken type handlinger der
skal vises i listen.

Fglgende begraensninger er inkluderet:
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Begraensning Beskrivelse

Er adgangslog = 1 Denne begraensning sgrger for, at alle
visninger inkluderes i resultaterne.

Er sggning = 0 Denne begreensning sorterer sggninger fra
resultaterne.

"Sggninger”

Opseetningen "Sggninger” viser en liste over samtlige sggninger, der er foretaget af
forskellige brugere.

Folgende kolonner indgar i opsaetningen:

Kolonne Beskrivelse

Tidspunkt Angiver tidspunktet for sggningen.

Handling Angiver, hvilken type sggning der er foretaget.

Brugernavn Angiver brugernavnet for den, der har foretaget
sggningen.

Sggestreng Angiver de sggekriterier, der er anvendt i sggningen.

Begraensninger til "Sggninger”

Med begreensningen i opsaetningen “Sggninger” angives det, at kun sggninger skal
vises.

Fglgende begraensning er inkluderet:

Begraensning Beskrivelse

Er sggning = 1 Denne begreaensning sorterer alt, der ikke er
sggninger, fra resultaterne.

Rapporter om slettede sager

Der er tre forskellige rapportopsatninger tilgaengelige for kolonnerne tilknyttet slettede
sager. Opsaetningerne tager udgangspunkt i de sager og akter, der er pavirket af
sletningen, og i de begrundelser, der bliver givet for sletningen.

Der er defineret en raekke begransninger for hver opsaetning, som skal sikre et

praecist udtraek. Der kan tilfgjes flere begraensninger, hvis det gnskes at udtraekke
data for eksempelvis en specifik bruger eller sager med akter, der har specifikke
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dokumenter tilknyttet. Laes mere om valg af begraensning til optimering af dataudtraek
i F2 cPort Analyse — Brugermanual.

Opsatningerne og de tilhgrende begraensninger beskrives i det fglgende.
"Sagsinformation”

Opseetningen "Sagsinformation” viser en liste over slettede sager samt begrundelsen
for, at sagerne blev slettet.

Folgende kolonner indgar i opsaetningen:

Kolonne Beskrivelse

Sagsnummer Angiver nummer for sagen, som det viste element er
tilknyttet.

Sagstitel Angiver titel for sagen, som det viste element er
tilknyttet.

Begrundelse Angiver den tekst, som brugeren indtastede ved sletning
af sagen.

Antal Angiver antal elementer, der blev slettet sammen med
hver enkelt sag.

"Aktinformation”

Opseaetningen "Aktinformation” viser en liste over slettede sagers akter samt
begrundelsen for, at sagen blev slettet.

Folgende kolonner indgar i opsaetningen:

Kolonne Beskrivelse

Sagsnummer Angiver nummer for sagen, som akten er tilknyttet.

Akttitel Angiver aktens titel.

Sagstitel Angiver titlen pd den sag, som akten er tilknyttet.

Begrundelse Angiver den tekst, som brugeren indtastede ved sletning
af sagen.

Antal Angiver antal elementer tilknyttet hver slettet akt. Dette
inkluderer aktdokumentet, vedhaeftede bilag, vedhaeftede
aktbilag og aktbilags vedheeftede bilag.
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Begransninger til "Aktinformation”

Med begreensningerne i opsaetningen “Aktinformation” angives, hvilke elementer der

skal vises i listen.

Begraensnin

g

Beskrivelse

Elementtype

Document Denne begraensning medtager elementer af

typen dokument inklusive aktdokumenter.

Elementtype

Attached Dossier | Denne begreensning medtager elementer af

typen aktbilag.

Elementtype = Attached Dossier | Denne begraensning medtager elementer af

Document

typen dokument inklusive aktdokumenter,
som var tilknyttet et aktbilag.

"Relateret aktinformation”

Opsaetningen “Relateret aktinformation” viser en liste over slettede sagers akter samt
eventuelle vedhaeftninger.

Folgende kolonner indgar i opsaetningen:

Kolonne

Beskrivelse

Sagsnummer

Angiver sagsnummer for sagen, som elementet er
tilknyttet.

Elementtype

Angiver elementets type.

Elementtitel Angiver elementets titel.

Akttitel Angiver titel for akten, som det viste element er
tilknyttet.

Sagstitel Angiver titel for sagen, som det viste element er

tilknyttet.

Begrundelse

Angiver den tekst, som brugeren indtastede ved sletning
af sagen.

Begransninger til “Relateret aktinformation”

Med begraensningerne i opsaetningen “Relateret aktinformation” angives, hvilke
elementer der skal vises i listen.
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Begraensning Beskrivelse

Document Denne begraensning medtager elementer af
typen dokument inklusive aktdokumenter.

Elementtype

Attached Dossier | Denne begreensning medtager elementer af
typen aktbilag.

Elementtype

Elementtype = Attached Dossier | Denne begreensning medtager elementer af
Document typen dokument inklusive aktdokumenter,
som var tilknyttet et aktbilag.

Rapporter om slettede akter

Der er en foruddefineret rapportopseetning tilgeengelig for kolonnerne tilknyttet
slettede akter. Opszetningen tager udgangspunkt i akternes forskellige metadata og
deres sletningstidspunkt.

Der er som udgangspunkt ikke defineret nogen begransninger for rapporten. Der kan
tilfgjes begreensninger, hvis det gnskes at udtraekke mere prascise data for
eksempelvis en specifik tidsperiode. Laes mere om valg af begraensning til optimering
af dataudtreek i F2 cPort Analyse — Brugermanual.

Opsaetningen beskrives i det fglgende.

"Standard”

Opseetningen "Standard” viser en liste over slettede akter, deres tidspunkter for
sletning og en raekke metadata, der fortzeller om aktens type og eventuelt formal fgr

sletningen.

Folgende kolonner indgar i opsaetningen:

Kolonne Beskrivelse

Akt id Id-nummer pa akten.

Akttitel Titel pa akten.

Fra Den bruger, eksterne afsender eller enhed, der var

angivet i feltet "Fra” pa akten.

Til Den bruger, eksterne modtager eller enhed, der var
angivet i feltet "Til” pa akten.

CC Angiver Cc-modtagere pd en e-mailakt.
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Kolonne Beskrivelse

Brevdato Dato og tidspunkt, der var angivet i feltet “Brevdato” pa
akten.

Sendt Dato og tidspunkt for hvorndr akten blev sendt.

Modtaget Dato og tidspunkt for hvorndr akten blev modtaget.

Oprettet Dato og tidspunkt, der var angivet i feltet "Oprettet dato”
pa akten.

Oprettet af Den bruger, der oprettede akten.

Skraldespandsdato Dato og tidspunkt for, hvornar akten blev flyttet fra
arkivet til skraldespanden.

Lagt i skraldespand Angiver den bruger, der flyttede akten fra arkivet til

af skraldespanden.

Slettet Angiver dato og tidspunkt for aktens endelige sletning.
Emailtitel Titel p@ e-mailakt.

Sagsnummer Angiver sagsnummer for den sag, akten I3 pa.
Sagstitel Angiver titlen pd den sag, akten 13 pa.

Rapporter om handelseslog

Der er en foruddefineret rapportopsaetning tilgeengelig for kolonnerne tilknyttet
handelsesloggen. Opszetningen tager udgangspunkt i udvalgte registrerede handlinger
foretaget af brugere sdsom brug af partsregisteret og sagsskabeloner.

Der er defineret en begransning for opseetningen, som skal sikre et praecist udtraek.
Der kan tilfgjes flere begraensninger, hvis det gnskes at udtraekke data eksempelvis for
en specifik handling eller en specifik bruger. Laes mere om valg af begraensning til
optimering af dataudtraek i F2 cPort Analyse — Brugermanual.

Opseetningen og den tilhgrende begraensning beskrives i det fglgende.
"cLearning visninger pr. maned”

Opseetningen “cLearning visninger pr. maned” viser, hvor mange gange clLearning-
. o . O
videoerne er set hver maned i aret.

Folgende kolonner indgar i opsaetningen:
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Kolonne Beskrivelse

Ar Angiver aret for visningen af videoer.

Maned Angiver maneden for visningen af videoer.

Beskrivelse Angiver hvilken video, der er blevet vist.

Antal Beregner antal visninger for den pdgaeldende maned i
aret.

Begreensninger til “cLearning visninger pr. maned”

Med begraensningen i opsaetningen “cLearning visninger pr. maned” angives, at kun
videovisninger skal inkluderes i udtraekket.

Fglgende begraensning er inkluderet:

Begraensning Beskrivelse

Handlingstype = 4 Angiver, at kun videovisninger skal inkluderes,
hvilket svarer til handlingstype nummer 4.

Rapporter om licenscheck

Der er en foruddefineret rapportopsaetning tilgeengelig for kolonnerne tilknyttet
licenscheck. Opsaetningen tager udgangspunkt i de forskellige brugere i F2 og deres
tilknyttede oplysninger.

Der er som udgangspunkt ikke defineret nogen begransninger for rapporten. Der kan
tilfgjes begreensninger, hvis det gnskes at udtraekke mere praecise data for
eksempelvis en specifik tidsperiode. Lees mere om valg af begraensning til optimering
af dataudtreek i F2 cPort Analyse — Brugermanual.

Opsaetningen beskrives i det fglgende.

"Seneste login”

Opsaetningen “Seneste login” viser en liste over brugere, og hvorndr de foretog deres
seneste handlinger.

Folgende kolonner indgar i opsaetningen:

Kolonne Beskrivelse

Brugernavn ‘ Angiver brugernavnet, f.eks. “anped”.
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Kolonne Beskrivelse

Navn Angiver navnet for brugeren, f.eks. "Anne Pedersen”.
Initialer Angiver brugerens initialer, f.eks. "AP".

E-mail Angiver brugerens tilknyttede e-mailadresse, f.eks.

"anped@organisation.dk”

Seneste aktivitet Angiver tidspunkt for brugerens seneste aktivitet i F2.
Dette inkluderer bade login og handlinger som visning af
en akt.

Rapporter om partsregisteropslag

Der er to forskellige rapportopseetninger tilgaengelige for kolonnerne tilknyttet
partsregisteropslag. Opseetningerne tager udgangspunkt i de brugere, der har
foretaget opslagene, og hvornar opslagene er foretaget.

Der er defineret en raekke begraensninger for hver rapport, som skal sikre et praecist
udtraek. Endvidere kan der tilfgjes flere begraensninger, hvis det gnskes at udtraekke
data for en specifik bruger eller en specifik part. Laes mere om valg af begraensning til
optimering af dataudtraek i F2 cPort Analyse - Brugermanual.

Opsaetningerne og de tilhgrende begransninger beskrives i det fglgende.

"Partsregistersggninger”

Opsaetningen “Partsregistersggninger” viser en liste over de sggninger, der er foretaget
af brugere i partsregisteret.

Folgende kolonner indgar i opsaetningen:

Kolonne Beskrivelse

Tidspunkt Angiver tidspunktet for sggningen.

Brugernavn Angiver brugernavnet for den, der har foretaget
sggningen.

Beskrivelse Beskriver parametrene for den sggning, der er foretaget.

Valgt knude Angiver den knude i partsregistret (organisation,
myndighed, enhed eller anden type gruppering),
sggningen er foretaget i.
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Begraensning til "Partsregistersggninger”

Med begreensningen i opseetningen “Partsregistersggninger” angives det, at kun
sggninger i partsregisteret skal vises.

Fglgende begraensning er inkluderet:

Begraensning Beskrivelse

Handlingstype = 1 Denne begreensning sgrger for, at kun data for
sggninger i partsregisteret bliver trukket ud.

"Partsvisninger”

Opsaetningen “Partsvisninger” viser en liste over de gange, en bruger har foretaget en
visning af en part, og hvem denne part er.

Folgende kolonner indgar i opsaetningen:

Kolonne Beskrivelse

Tidspunkt Angiver tidspunktet for visningen.

Brugernavn Angiver brugernavnet for den, der har foretaget
visningen.

Partsnavn Angiver navnet for den viste part.

Partstype Angiver hvilken type part, der er blevet vist.

CPR nr. Angiver CPR-nr. for den viste part.

Partsnummer Angiver nummeret for den viste part.

Begraensninger til "Partsvisninger”

Med begreensningerne i opsaetningen “Partsvisninger” angives det, at kun visninger af
eksterne parter skal inkluderes i udtraekket.

Fglgende begraensninger er inkluderet:

Begraensning Beskrivelse

Handelstype = 0 Denne begransning s@rger for, at kun data for
visninger i partsregisteret bliver trukket ud.

Partstype = Ekstern Part Denne begraensning frasorterer alle typer
parter pd naer eksterne.
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Rapporter om laeseadgang

Der er en foruddefineret rapportopsaetning tilgeengelig for kolonnerne tilknyttet
laeseadgang. Den tager udgangspunkt i brugeres visninger af akter, som de har
adgang til gennem privilegiet “Administrator leeseadgang til alle akter”.

Der er som udgangspunkt ikke defineret nogen begransninger for opsaetningen. Der
kan tilfgjes begraensninger, hvis det gnskes at udtraekke mere praecise data for
eksempelvis en specifik bruger eller en specifik tidsperiode. Laes mere om valg af
begraensning til optimering af dataudtraek i F2 cPort Analyse — Brugermanual.

Opsaetningen beskrives i det fglgende.
"Standard”

Opsaetningen “Standard” viser en liste over aktvisninger, som er foretaget af brugere
med laeseadgang til akten.

Folgende kolonner indgar i opsaetningen:

Kolonne Beskrivelse

ID-nr. Angiver id’et pd den viste akt.

Akttitel Angiver titlen pa den viste akt.

Bruger-ID Angiver id'et pé’l den bruger, der har foretaget visningen.
Bruger Angiver navnet pa den, der har foretaget visningen.
Tidspunkt Angiver tidspunktet for visningen.
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